学院行政领导班子
	职  务
	姓  名
	办公室
	电  话

	院  长
	刘  华
	C249
	0532-86981871

	副院长
	宗兆云
	C235
	0532-86981157

	副院长
	苏远大
	C233
	0532-86983929

	副院长
	张宪国
	C237
	0532-86981873

	副院长
	王  健
	C239
	0532-86981872


机关办公室
	学院办公室
	王  冠
	C245
	86981878
	全面负责学院办公室的日常管理工作。负责协调、督办上级布置的重要工作及学院重大决议、决定的落实；负责学院办公室队伍建设工作；负责学院公文制发、来文办理；负责学院党政联席会等学院各类会议的会务安排工作；负责学院对外联络和日常接待工作；负责学院办公经费管理工作；负责学院校友联谊工作；负责学院文化建设工作；负责学院离退休教师慰问等工作；负责学院保密工作；负责学院印章管理工作；协调安排院领导日常活动。

	
	薛  娟
	
	
	负责学院会议室、学术报告厅、勘探厅的借用审批、日常管理和维护保障；负责学院师生信件收发；负责学院条屏信息内容播放；负责学院门禁系统信息维护。

	党委及人事
办公室
	张 蕾
	C241
	86981879
	负责学院基层党建、组织员、干部工作；负责纪检、统战、宣传相关工作；负责党员管理系统维护工作；负责党费管理工作；负责党委印章管理工作；负责学校公文接收、学院党委文件制发；负责学院师德师风建设；负责学院年鉴、大事记等材料整理、撰写；负责学院宣传工作，完成网站、大屏幕等宣传平台内容策划、信息收集发布。

	
	王  柳
	C241
	86981712
	负责学院人才招聘、高层次人才推荐及管理工作；负责学院日常人事考勤工作、岗位聘用与考核、年度考核与津贴发放工作；负责教师岗前培训、教师资格认定工作；负责学院教师专业技术职务评审工作；负责学院教师继续教育、出国研修等工作；负责博士后流动站及博士后管理工作；负责学院信息系统建设、管理及信息发布等信息化工作。

	本科教学
办公室
	陈  雪
	C243
	86981328
	负责学院本科教学日常管理工作；负责本科生学籍、成绩管理、维护工作；负责教学档案管理工作；负责本科生毕业审查、毕业答辩相关工作；本科教学工作量核算工作；负责成人教育教学管理工作。

	
	宋  优
	
	86983552
	

	研究生教学
办公室
	邹桂红
李  勇
	C243
	86981750
	负责研究生招生工作；负责研究生培养工作；负责研究生学位工作；负责在职研究生管理工作；负责研究生教学工作量核算工作；负责研究生导师管理工作。

	科研办公室
	郭雪娇
	C245
	86983073
	负责学院科研材料的审核工作；负责学院科研项目、成果的申报组织工作；负责学术交流活动的组织协调、与科研相关的对外交流及服务保障工作；各类科研信息的统计、追踪工作；负责年度科研工作量核算工作；负责科研报账、科研用印等材料审核工作。

	
	颜世永
	
	
	负责重点实验室等平台的申报准备、运行管理及各类考核等工作；负责学院房屋使用管理工作；负责学院固定资产申报、报废等管理工作；负责学院安全工作；负责大学生创新实践中心工作。

	学科管理
办公室
	薛海涛
	C235
	86983531
	负责据学校“双一流”建设部署和要求，结合学院实际，拟定规划计划、方案措施、制度政策、总结汇报，加强学习研究，提出工作建议，当好参谋助手；负责组织有关学科建设的研讨、论证、评审等会议，建立和完善学科建设管理数据库，负责一流学科检查验收及学科评估的材料汇总及组织协调；负责对标国内外院校，比较分析学科建设相关指标，跟踪分析研究团队、重大项目、重点人才、支持计划的工作情况，为学院制定规划、优化布局、队伍建设、资源配置、完善措施、考核评价等工作提供依据；负责学科建设成果的整理、汇编、展示、交流、报道工作。

	国际事务
办公室
	王 柳
	C241
	86981712
	负责师生出国参加会议、考察、培训等事务的管理工作；负责教师出国访学申请及手续办理；负责本科生、研究生公派留学申报、管理等工作；负责本科生国际合作培养申报、选拔、指导和行前教育等工作；负责各引智项目和外国专家项目的申报与协调工作；负责外国专家来访事宜协调工作；负责协助相关部门拓展与落实国（境）外校际学生交流项目。

	
	孙小东
	C239
	 86983532
	


