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《科技管理研究》杂志的文稿格式及规范化要求

对文稿的格式、规范化要求及需特别注意的事项（内含本刊标准）说明如下。
1  题名和副题名
题名一般不宜超过20字；题名内容层次很多，难以简化时，可采用题名与副题名相结合的方法；英文副标题与主标题之间通常用冒号。
2  作者署名和工作单位
作者工作单位应标明全称、所在城市及邮编，如单位所在城市及邮编相同，可以只录一次。平行单位用“//”表示。
参照中科院科研道理委员会《有关于在学术论文署名中常见问题或错误的诚信提醒》，不接受修回日期后论文署名排序的更改。
3  摘要
摘要基本要素包括研究目的、方法、结果和结论，控制在250字内，用第三人称表述。英文摘要与中文同步。
4  关键词
每篇学术论文选取3～8个关键词，关键词之间用“；”分隔。
5  中图分类号
中图分类号从《中国图书馆分类法》（第5版）获取。
6  文献标志码
文献标识码基本类型如下：
A —— 理论与应用研究学术论文 (包括综述报告)；
B —— 实用性技术成果报告 (科技)、理论学习与社会实践总结 (社科)；
C —— 业务指导与技术管理性文章 (包括领导讲话、特约评论等)；
D —— 一般动态性信息 (通讯、报道、会议活动、专访等)；
E —— 文件、资料 (包括历史资料、统计资料、机构、人物、书刊、知识介绍等)。
7  基金项目
基金项目应含项目类别、具体课题名称和项目编号，文中列举的基金项目必须具有真正性、充要性和与文章的内容匹配，一般不宜多于3个。基于诚信原则，不接受作者在修回日期后对基金项目进行的修改。
8  正文
8.1  章节列项编号
8.1.1  章节编号
章节编号采用阿拉伯数字分级编写，一级标题为1,2……；二级标题为1.1,1.2……2.1,2.2……；三级标题为1.1.1,1.1.2……。本刊暂实施至第三级。引言前不编序号，“引言”两字省略。当引言的内容需要分条时，应仅对条编号，编为0.1、0.2等。
8.1.2  列项说明
列项，第一层次用“（1）、（2）、（3）等”，第二层次用“1）、2）、3）等”，第三层次用“①、②、③等”。
8.2  图
（1）一般情况下，需提供可供编辑的黑白双色的源文件。如果必须提供图片格式，图片不得小于300dpi。
（2）图应具有自明性，只看图形、图题和图例，不阅读正文，就可以理解图意。每张图在正文中要明确提及，先见相应文字后见图。
（3）坐标标目应采用“量/单位”的形式，分别置于纵、横坐标的外侧，一般居中排。横坐标的标目自左至右；纵坐标标目自下而上，顶左底右，如：[image: ]。
（4）置于图外的图注，应置于图题与标目之间。
（5）组图的子图应分别编号（a）、（b）、（c）和子图题，如果每个子图中均包含了各自的说明、图注或图的脚注，则不应作为分图处理。
8.3  表
（1）每张表须有表序、表题。表中的缩略词、符号必须与正文一致。每张表在正文中都要明确提及，先见相应文字后见表。
（2）表的编排一般是内容和测试项目由左至右横读，数据依序竖列。一般采用三线表。表头一般不能空。表内不宜用“同上”“同左”和类似词。项目栏中各栏标注应齐全,表内“空白”代表未测或无此项，“—”代表未发现，“0”代表实测结果确为零。
（3）表的栏目应采用“量/单位”的标准化形式，如：温度/℃；当组合单位由一个单位除以另一个单位构成时，量和单位间用小括号分隔，如：质量浓度/(g/mL) 或质量浓度/(g·mL－1)。数值单位应置于栏目中，表身中不应有单位。若所有栏的单位相同，应将单位标注在表的右上角，不写“单位”二字。表头栏文字居中；表身数据居中对齐，较大篇幅的文字左端对齐。
（4）表的注释或说明按表内注的顺序在表下以“1）”逐一写出，注与注之间用分号“；”隔开，最后一注的末尾不加标点符号。
(5)必须提供可供编辑的源文件，不接受图片格式的表格。
8.4  数学、物理和化学式
正文中的公式、算式或方程式等依出现的先后顺序编排序号。公式不必全部编号，需相互参照时须进行编号。编号标注于该式所在行（当有续行时应标注于最后一行）的最右边。
必须提供可供编辑的公式源文件，不接受图片格式的公式、算式或方程式。
8.5  量与单位
应注意常见符号正斜体的区别，全文同一个量正斜体统一。尽量使用国标单位的英文符号，单位和数值之间空出半个汉字符。
8.6  数字用法
计量和计数单位前的数字应采用阿拉伯数字，纯小数必须写出小数点前定位的“0”。文中（包括图表）的所有数字须三位分节，如：123 456.789 9。前后两个数值的附加符号或计量单位相同时，在不造成歧义的情况下，前一个数值的附加符号或计量单位可省略，如：9亿元～16亿元；100～400页。
8.7  时间表述
时间的表述，避免使用模糊的时间概念,如“今年”“上月”“目前”等，应使用具体日期。
注意“截至”和“截止”的用法，如：截至5月1日，报名时间到2017年5月1日截止。“截至”后要用具体的年月，不使用“截至2018年”此种概念不清晰的表述。
8.8  标点符号
（1）浪纹线“～”用于标示数值范围的起止，如：4.25～30 kg；一字线“—”用标于相关项目（地域、时间）的起止、递进等；半字线“-”用于表示复合名词等。
（2）标有引号或书名号的并列成分之间通常不用顿号。若有其他成分插在并列的引号或书名号之间，宜用顿号。 
（3）外文中的标点符号应遵循外文的习惯用法。如：英文中没有“、”“《》”，书刊名用斜体表示；句号、省略号、破折号形式不同。
8.9  英文名词
（1）以下情况下可用英文名词术语：1）新出现的名义术语；2）作者自定义名词（须说明依据）；3.为节省篇幅，如化学名词。
（2）只有专有名词（人地时事物），其每个实词的首字母才用大写。
8.10  条文注释
本刊不使用脚注。能纳入正文陈述的，即纳入正文；关于资料来源性的注释按参考文献格式要求统一编入正文后的参考文献列表；其余的使用尾注，放在文后参考文献前，按1）、2）、3）等编号。在条文中需要注释的词或句子之后应使用与尾注编号相同的上标数字1）、2）、3）等标明尾注。
8.11  作者简介
简介内容要项包括：姓名，出生年份，性别，籍贯，职务/职称，主要研究方向。出生年份后用一字线，“通信作者”一词标注在性别姓名和出生年份后、性别前，每位作者间用分号分隔。
9  参考文献表
（1）本刊采用顺序编码制，不采用著者-出版年制，即不接受“李小明（1998）”此文献标注形式。
（2）文献按在文中出现的先后顺序进行编号，所有的文献必须在正文内相应位置以上标[1]的方式一一对应，提示文献年份信息的小括号全部删除，参考文献在正文内的标注[1]需放在相关责任人（作者）的右上方,如李小明等[1]；若文中没有提及所参考文献的作者的姓名，则放在相关言论的后面，标点符号前。
（3）参考文献不采用链接的方式标注。
（4）个人著者采用姓在前名在后的著录形式。
（5）题名按原文献题名全部照录, 仅第1个词的首字母大写, 其余均小写(本该首字母大写的词如人名、地名等例外)。
（6）著录方式相同的责任者不超过3个时，全部照录。超过3个时，著录前3个责任者，其后加“，等”或与之相应的词。
（7）同一文献在同一文章中被反复引用时，只用同一序号标识。
（8）多次引用同一著者的同一书籍时，在正文中标注首次引用的文献序号，并在“[]”外著录引文页码。 
（9）准确使用国际规定的各种标识符号，如：其他题名信息前的标识符为“：”，其后的英文单词用小写，本应大写的字母除外；“（）”用中文全角符号；每一条参考文献的结尾用“.”号。
（10）专利文献、电子资源的公告（更新）日期、引用日期分别用“（）”“[]”标记。公告（更新）日期是有则必备的著录要素,如果无法确认, 可以省略。引用日期是必备的著录要素。
 （11）专著或期刊中析出文献的页码或引文页码，应采用阿拉伯数字著录。
附件1：撰稿常用规范示例
附件2：各类参考文献条目的编排格式及示例
附件3：图和表的规范示例
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附件1.
撰稿常用规范示例
（题    名）
张＊＊1,2 ，李  ＊3
(1.****大学****学院，2.****大学****基地，江苏常州 213164；
3.****大学**学院，江苏南京210093)

摘要: ****************************************************************************************
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK60]***********************************************************************************************************************************************************。

关键词: ******；******；*****；****；******
中图分类号：文献标志码：A       文章编号：


( 英文题名 )
Zhang*****12，Li****3
(1. ********************* ;
2. ******************************, Changzhou 213164, China
3. ********************************, Nanjing 210093, China)


Abstract: ......（注：与中文简介一致）

Key words: ......（注：与中文关键词一致）








------------------------------------------------------------
收稿日期：年-月-日，修回日期：年-月-日 
基金项目：国家社会科学基金青年项目“*************************************”（项目编号）；***********基金项目“**************************”（项目编号）


基金项目：项目类别“具体课题名称”（项目编号）  （注：指国家、省部级以上级别立项的基金项目）
项目来源：项目类别“具体课题名称”（项目编号）    （注：指除国家、省部级外其他级别立项的基金项目）

正文
*************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************





参考文献：（注：详见附件2）
[1]
[2]
……

作者简介：张**（19**—），男，江苏常州人，副主任，讲师，博士，主要研究方向为产业组织、产业金融；李*（19**—），通信作者，女，江苏南京人，讲师，博士研究生，主要研究方向为企业创新、产业经济。
（注：作者简介：姓名，出生年份，性别，籍贯（省市），职务/职称，主要研究方向。）






附件2.
各类参考文献条目的编排格式及示例

1  专著（图书、古籍、学位论文、技术报告、会议文集、汇编、多卷书、丛书）
[序号]主要责任者. 题名: 其他题名信息 [文献类型标志].其他责任者.版本项.出版地: 出版者, 出版年: 引文页码.
[1]刘国钧, 郑如斯. 中国书的故事 [M].北京:中国青年出版社,1979:115. 
[2] 昂温G, 昂温P S. 外国出版史 [M].陈生铮,译.北京:中国古籍出版社,1988. 
[3] 中国力学学会. 第3届全国实验流体力学学术会议论文集 [C].天津:[出版者不详],1990.
[4] PEEBLES P Z. Probability, random variable, and radom signal principles [M].4thed.NewYork:McGraw Hill,2001.
[5] WORLD HEALTH ORGANIZATION. Factors regulating the immue response: report of WHO Scientific Group [R].Geneva:WHO,1970.
[6] 张志祥. 间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用 [D].北京:北京大学数学学院,1998.
[7] 杨保军.新闻道德论[D/OL].北京：中国人民大学出版社，2010[2012-11-01].http://apabi.lib.pku.
edu.cn/usp/pku/pub.mvc?pid=book.detail&metaid=m.20101104-BPO-889-1023&cult=CN.

2  专著中析出的文献
[序号]析出责任者. 析出题名 [文献类型标志]析出其他责任者//专著责任者. 专著题名:其他题名信息. 版本项. 出版地: 出版者, 出版年: 析出的页码 [引用日期]. 获取和访问路径.
 [8] 贾东琴，柯平.面向数字素养的高校图书馆数字服务体系研究[C]//中国图书馆学会.中国图书馆学会年会论文集：2011年卷.北京：国家图书馆出版社，2011：45-52.
 [9] ROBERSON J A，BURNESON E G.Drinking water standards,regulations and goals[M/OL]//
American Water Works Association.Water quality &treatment:a handbook on drinking water.6th
ed. New York:McGraw-Hill,2011:1.1-1.36[2012-12-10].http://lib.myilibrary.com/Open.aspx?id=
291430.

3  连续出版物
[序号] 主要责任者. 题名: 其他题名信息[文献类型标志].年, 卷 (期)-年, 卷(期).出版地:出版者, 出版年 [引用日期]. 获取和访问路径
[10] 中国图书馆学会. 图书馆学通讯[J]．1957(1)-1990(4).北京: 北京图书馆,1957-1990.

4  连续出版物（期刊报纸）中析出的文献
[序号] 主要责任者. 析出文献题名 [文献类型标志].连续出版物题名: 其他题名信息, 年, 卷 (期): 页码[引用日期]. 获取和访问路径
 [11] 刘裕国，杨柳，张洋，等.雾霾来袭，如何突围[N/OL].人民日报，2013-01-12[2013-11-06].http://paper.people.com.cn/rmrb/html/2013-01/12/nw.D110000renmrb_20130112_2-04.htm.
 [12] HEWITT J A. Technical services in 1983 [J].Library Resource Services，1984, 28(3): 205-218.
 [13]丁文详.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报，2000-11-20（15）.

5  专利文献
[序号]专利申请者或所有者. 专利题名: 专利号[文献类型标志]. 公告日期或公开日期[引用日期]. 获取和访问路径
 [14] 姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案: 881056078 [P].1983-08-12.
[15] KOSEKI A, MOMOSE H, KAWAHITO M, et al. Comiler:US828402 [P/OL].2002-05-25[2002-05-28].
http://www...htm.

6  电子文献
[序号]主要责任者. 题名[文献类型标志/载体类型标志]. 出版地: 出版者, 出版年 (更新或修改日期) [引用日期].获取或访问路径
 [16] 萧钰. 出版业信息化迈入快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2001-04-15].http://www....htm.
[17] PARK J R,TOSAKAY.Metadata quality control in digital repositories and collections:
criteria,semantics,and mechanisms[J/OL].Cataloging & classification quarterly,2010,48.
（8）:696-715[2013-09-05].http://www.tandfonline.com/doi/pdf/10.1080/01639374.2010.508711.

注：未正式出版的学位论文出版项可按“保存地：保存单位，保存年”顺序著录。


附：参考文献著录中的文献类别代码
普通图书：M    会议录：C    汇编：G    报纸：N    期刊：J    学位论文：D    报告：R    标准：S      专利：P    数据库：DB      计算机程序：CP   电子公告：EB    档案：A    舆图：CM    数据集：DS
其他：Z

文献载体类型和标志代码
磁带：MT   磁盘：DK   光盘：CD  联机网络：OL






附件3.      
图和表的规范示例
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[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\1197506664\QQ\WinTemp\RichOle\H2[R`SM7`B3OLX1[~BBEFVL.png]




[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\1197506664\QQ\WinTemp\RichOle\POU4HGIEFZ2QWRKEM}QM_07.png]
（注：1.“*”“**”要用上标的形式标注；2.“P”值应为斜体）
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