
2019年全国硕士研究生入学考试

湖北师范大学自命题考试科目考试大纲

（科目名称：计算机应用基础      科目代码:911）

一、考查目标
计算机应用基础科目考试内容包括计算机系统基础、操作系统基础、文字处理软件、电子表格处理软件、演示文稿制作软件、计算机网络基础和多媒体技术，要求考生系统掌握计算机应用基础的基本知识、基础理论和基本方法，并能运用相关理论和方法分析、解决教育实际问题。
二、考试形式与试卷结构
（一）试卷成绩及考试时间
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
（二）答题方式
答题方式为闭卷、笔试。
（三）试卷内容结构
各部分内容所占分值为：
1、计算机系统基础    约30分

2、操作系统基础    约20分

3、文字处理软件    约20分

4、电子表格处理软件    约10分

5、演示文稿制作软件    约20分

6、计算机网络基础    约30分

7、多媒体技术    约20分
（四）试卷题型结构
选择题：10小题，每小题3分，共30分
简答题：4小题，每小题15分，共60分
分析论述题：2小题，每小题 20分，共40分

操作题：1小题，每小题 20分，共20分
(五)主要参考书目

蒋加伏、沈岳主编：《大学计算机》（第4版），北京邮电大学出版社，2013年
三、考查范围
（一）考查目标
1、理解信息社会，计算机文化，各类数据的编码表示，计算机软、硬件系统的组成结构工作原理等基础知识以及相关的新型设备、产品和先进技术。

2、熟练使用微机操作系统并掌握基本操作方法。

3、熟练掌握办公软件的基本操作，并能运用相关的技术来分析和解决教育、教学的现实问题。
4、掌握计算机网络的基础知识、基本概念、基本理论并具有网络安全防范的意识。
5、掌握多媒体技术的基础知识、基本理论，了解常用工具软件。
（二）考试内容
1、计算机系统基础
计算机的发展、计算机的类型、计算机的基本工作原理及结构、计算机硬件系统的组成、数据在计算机中的表示、计算机软件的类型。
2、操作系统的基础
操作系统概述、Windows 7操作系统。
3、文字处理软件 Word 2010

Word 2010的工作环境、创建文档的基本操作、文档排版、制作表格、插入对象、高效排版、文档打印、Word 2010高级应用实例。

4、电子表格处理软件Excel 2010

Excel 2010的工作环境、Excel 2010的基本操作、制作图表、数据管理和分析、打印工作表、Excel 2010 高级应用实例。

5、演示文稿制作软件PowerPoint 2010

PowerPoint 2010的工作环境、制作一个多媒体演示文稿、定制演示文稿的视觉效果、设置演示文稿的播放效果、输出演示文稿、PowerPoint 2010 高级应用实例。

6、计算机网络基础

计算机网络的发展、数据通信的基本方法、计算机网络的结构、计算机网络的组成、因特网的基本服务、网络安全与防范。

7、多媒体技术

多媒体的基础知识、音频处理技术、图像处理技术、动画制作技术、视频处理技术。
