	中国动物学会"学术会议注册系统"操作流程

	注：本次会议可先提交论文摘要，后缴纳注册费。
1参会注册流程 
           
[image: IMG_256]   
2 注册登录 
[bookmark: _GoBack]登陆网址：http://czs.bitcast.org.cn/czsweb/，点击右侧登录/注册。如是新用户，请先注册后再登录，如果是老用户直接登录。用户只需注册一次，即可长期使用该用户名和密码登陆系统，参加其他会议。如图1所示。 
            [image: IMG_257]
              图1 用户注册登录界面 
3 参加会议  
输入用户名和密码进入系统，如图2所示（示例），选择拟参加的会议，或直接进入已参加的会议。即在会议名称处点击选择。 
   [image: IMG_258]       
           图2 登录系统界面
进入已参加的会议，在图2的1中点击会议名称，进入会议。如果想参加新会议，在图2的2中点击拟参加的会议名称。 
4参会回执 
进入学术会议首页，在图5中点击"参会回执"出现图3窗口，点击确认"参会回执"，即表示确定参加本次会议，设置此选项的目的是便于主办方统计参会人数。
[image: IMG_259]       
      图3 参会回执界面 
5完成缴费 
5.1点击参会回执后，进入图4窗口，（1）将会出现付款识别码，请在通过银行或者其他方式缴费时，务必输入识别码和参会人姓名。（2）依次选择缴费金额、缴费方式。准确填写发票抬头，以便主办方为您开具发票。如若一笔汇款为2人以上缴纳金额，请在备注中写明开具发票张数，每张发票对应的姓名。 
5.2点击"缴费信息确认"后图出现4窗口，请您及时缴纳注册费，主办方收到款项后，会在系统给您回执，参会人员请及时查看"交费状态"。只有缴费成功后，才可以在系统中预定住宿宾馆、提交论文摘要、打印参会报销通知单。请务必填写开发票单位所对应的纳税人识别码。
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               图4参会回执界面
6 论文摘要提交 
进入学术会议首页，在图5中点击"在线投稿"出现如图6窗口，输入相关信息，完成在线投稿。 
                                             [image: IMG_261]
        图5快速通道（参会回执、在线投稿、酒店预定） 
  [image: IMG_262]        
             图6 在线投稿界面
说明：提交论文摘要后，届时将由专家审核，审核通过后，在系统中将有论文审核状态，是口头（即被选为作分会场口头报告）\墙报（120mm*90mm）（被选为可以墙报展示）\录用（可以收入录到论文摘要集）\拒收。
注：1名参会代表只能提交一个口头和一个墙报。论文摘要集只刊登口头或墙报的摘要。
7 酒店预订 
进入学术会议首页，在图5中点击"酒店预定"出现如图7所示页面，参会者可在此处选择要预定的酒店。                 
[image: IMG_263]
       图7酒店预定
7.1酒店正式确定预订后，如需更改拟入住酒店，请在会议规定日前更改，其他时间不可调整。 
7.2在订酒店时，如可与其他人合住，请选择 "合住"，
（选择"单住"则表示自己单独预订一间标间），如有其他特殊情况，请在备注中写明。
8 打印参会通知 
                      [image: IMG_264]
        图8参会通知界面 
9其他 
[bookmark: OLE_LINK1]登陆后，页面最上端 会显示"我的信息"等选项，点击可以依次看注册人填写、设置的相关信息。如个人工作单位、联系方式等变更，请在参会前进行修改，以便参会者之间能准确的联系。(图9) 
                     [image: IMG_265]
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