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	科目类型
	课程类别
	学术型
	科目代码
	828

	
	科目三
	√
	科目四
	

	考查目标
	要求考生准确理解行政管理学的基原理和方法。具备运用行政管理学基本原理与方法分析、解释现实行政现象的能力。

	考试要求
	行政管理专业的基础学科有政治学、经济学、法学、管理学和社会学，本科目的核心内容包括行政管理学基本原理（约占50%）和行政管理学基本方法（（约占50%））两大部分，考试内容以基本概念、基本原理、基本方法为主，以及涉及原理与方法的改革实践案例分析。

	相关书目
	1.张国庆主编：《公共行政学》（第三版），北京大学出版社，2007年2月。

2.参考王浦劬等著：《政治学基础》（第二版），北京大学出版社，2006年1月。

3.参考中国行政管理学会主办的刊物《中国行政管理》杂志，近2年各期。
4.王思斌.社会学教程.北京大学出版社

5.郑杭生.社会学概论新修.中国人民大学出版社

	试题类型
	包括：名词解释、简答题、论述题、材料分析题。

	考试范围
	行政管理学部分：

第一部分  行政管理学基本原理 
1. 公共行政理论与方法概述
（1）公共行政学概述；
（2）公共行政学的演进；
（3）国家公共行政管理体制； 
 2．行政职能
（1）行政职能的涵义； 
（2）行政职能的构成； 
（3）行政职能研究进展。 
 3.行政权力
（1）行政权力的涵义； 
（2）行政权力的分配； 
（3）行政权力的行使； 
（4）行政授权。
 4. 行政组织 
（1）行政组织的涵义； 
（2）行政组织的目标； 
（3）行政组织机构； 
（4）行政组织原则；

（5）行政组织的环境与变革。 
 5. 人事行政

（1）人事行政的涵义； 
（2）国家公务员制度； 
（3）当代西方人事行政发展趋势； 
（4）我国公务员制度的改革发展研究。 
第二部分  行政管理学基本技术
1.行政方法
（1）行政程序； 
（2）行政计划； 
（3）行政技术。 
 2. 行政绩效

（1）行政绩效的涵义； 
（2）行政绩效的研究与实践进展； 
（3）行政绩效评估的方法与技术。 
 3.公共财政

（1）公共财政预算； 
（2）公共财政支出； 
（3）公共财政政策。 
 4. 行政责任、行政行为与行政伦理

（1）行政责任的概念、基本范畴和行政责任确定

（2）行政行为的概念、功能和基本方式； 
（3）行政伦理的概念、结构与功能；

（4）相关的研究进展。
5.现代政府能力

（1）现代政府能力的缘起

（2）现代政府能力的内涵

（3）现代政府能力的构成

（4）现代政府能力的建设
 6.行政改革与行政发展 
（1）了解行政文化与行政管理现代化； 
（2）了解行政改革与行政发展的理论与实践； 
（3）了解国外行政改革与发展的进程及经验； 
（4）了解当代中国行政改革的沿革、发展与基本价值选择。 

社会学部分：
（一）  社会学的对象与学科性质
1、社会学的产生

2、社会学的形成

3、社会学的研究对象

4、社会学的研究领域与基本问题
5、社会学的知识体系与学科特点

6、社会学的功能

（二）  社会及其构成　　
1、社会的含义及其类型

2、社会的特点

3、社会的构成要素

4、文化的含义与分类及特性

5、文化的结构与功能

6、文化多样性与文化变迁

(三)   人的社会化
1、人的社会化的涵义

2、人的社会化的必要性和可能性

3、人的社会化的内容

4、社会化的实施机构

5、基本社会化、继续社会化与再社会化

6、社会化在个性形成中的作用

（四）  社会互动
1、社会互动的涵义、类型

2、马克思的社会交往理论

3、符号互动理论

4、常人方法学理论

5、社会交换理论

6、人际互动理论

7、社会角色的涵义、特点与类型

8、社会角色的扮演及扮演中的问题
（五）  社会群体
1、社会群体的涵义、特征及类型

2、影响社会群体凝聚力的主要因素

3、初级社会群体的涵义、特征、类型

4、初级社会群体的功能

5、家庭的涵义与类型

6、家庭的功能及其变化
（六）  社会分层与社会流动

1、社会分化的概念、特征和类型

2、马克思的阶级理论

3、社会分层的含义与特点

4、社会分层的理论与标准、功能

5、社会流动的含义、类型与模式

6、我国的社会分层与流动

（七）  社区

1、社区的含义及构成

2、社区的类型

3、社区研究

4、农村社区与城市社区

5、城市化的含义、动力及进程

6、我国的城市化

（八）  社会制度

1、社会制度的含义与类型

2、社会制度的构成要素

3、社会制度的体系

4、社会制度的功能

5、制度化的含义

6、制度变迁与我国的体制改革 

(九)   社会问题
1、社会问题的含义与特点

2、认定社会问题的不同观点与看待社会问题的不同角度

3、当时主要的热点社会问题

(十)   社会控制
1、社会控制的含义、类型及功能 

2、软的方式：习俗、道德与宗教

3、硬的方式：政权、法律与纪律

4、越轨行为及其类型

5、社会学中解释越轨行为的理论
6、当前我国社会中的越轨行为及其控制

(十一)   社会变迁与社会的现代化
1、社会变迁的涵义、类型

2、引起社会变迁的因素

3、社会变迁理论

4、社会规划的涵义、特点及类型

5、社会指标体系

6、现代化的涵义、内容及特征

7、现代化理论模式

8、中国的现代化

 (十二)   社会调查研究方法
1、社会调查研究的方法体系

2、社会调查研究的一般过程

3、概念与课题的操作化

4、调查资料的收集

5、资料的整理与分析
6、调查研究报告的撰写





