
核心竞争力的今天，良好的信用是企业生存和获利的宝贵财

富。信用能够提高企业的市场竞争力，帮助企业获得长期利

益；能够帮助企业解决资金周转困难，增强企业内部凝聚力；企

业信用还是企业进行外部交往的基础。所以加大对守信企业

的宣传力度，对守信企业进行信用评级，也是对企业的一种额

外的隐性补贴［５］。

３．４　普及医药常识，消除信息不对称　一方面，卫生部门、权
威宣传部门应该专门开辟一些发布医疗信息的传播窗口，由权

威部门审核，介绍具体的医疗信息、注意事项，请专家讲述医疗

知识，给老百姓以正确的信息。另一方面，患者应自觉提高自

我保护意识，学习药品广告的一些常识和法律常识，学会识别

一些常见的虚假广告，从而避免误信虚假医药广告。
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Ｅｘｃｅｌ在医院麻醉药品管理中的应用
陈　林，朱海涛，陈　黎，安志斌，叶　方，王永慧
（郧阳医学院附属太和医院药学部，湖北十堰　４４２０００）

［摘　要］　介绍应用Ｅｘｃｅｌ管理医院药房麻醉药品的方法。利用Ｅｘｃｅｌ建立麻醉药品管理工作簿，运用查找、排序、
筛选等功能，管理医院药房的麻醉药品。应用Ｅｘｃｅｌ管理医院药房麻醉药品科学，方便。麻醉药品出入、流向、帐目清晰，
存量适中，药品流失减少。
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　　麻醉药品是指连续使用后易产生身体依赖性、能成瘾的药
品，具有双重性。如果管理有方、使用得当，可以治病；如果失

之管理、使用不当，则会发生流弊，危害生命健康及社会治

安［１］。为了防止麻醉药品的滥用，同时保证患者的医疗需求，

医疗单位采取了多种管理手段和方法［２～６］。虽然医院信息管

理系统也可管理麻醉药品，但该系统的建设投资大，维护成本

高，现阶段不易在中小医院实现［７］。Ｅｘｃｅｌ作为 ＭｉｃｒｏｓｏｆｔＯｆｆｉｃｅ
办公软件的组成部分之一，具有强大的组织、管理和分析数据

能力。用其来管理医院的麻醉药品，可以直观地显示药品的出

入和库存数量，提示库存不足和即将到期的药品，显示药品流

向，防止出现重复、超量取药的情况。现介绍如下。

１　运行环境　
１．１　硬件　奔腾Ⅱ以上ＣＰＵ，＞６４Ｍ内存，＞２０Ｇ硬盘。
１．２　软件　Ｗｉｎｄｏｗｓ９８／２０００／Ｍｅ／ＸＰ，Ｅｘｃｅｌ２０００或更高版本。
２　方法　
２．１　建立管理工作簿　首先在任一磁盘分区内建立“麻醉药
品管理”工作簿。将第一个工作表 ｓｈｅｅｔ１命名为“麻醉药品库
存信息汇总表”，其余工作表分别命名为“麻醉药品使用登记

表”“麻醉药品库存登记表”“医师签名留样表”。可利用边框

［收稿日期］　２００６０９２２　　　［修回日期］　２００６１２２６
［作者简介］　陈　林（１９６７－），男，湖北十堰人，副主任药师，学

士，从事医院药学工作。电话：０７１９－８８０１１０３，Ｅｍａｉｌ：ｔａｉｈｅ０７１９＠１６３．

ｃｏｍ。
［通讯作者］　朱海涛（１９６８－），男，湖北十堰人，副主任药师，学

士，从事医院药学工作。电话：０７１９－８８０１３９３，Ｅｍａｉｌ：ｔｈｚ１２６１＠ｓｏｈｕ．

ｃｏｍ。

线条的有无、单元格的合并与否等功能绘制出满足不同需求的

表格。

将“麻醉药品信息汇总表”与“麻醉药品库存登记表”建立

链接。如：“麻醉药品信息汇总表”中的单元格 Ａ３、Ａ４分别与
“麻醉药品库存登记表”中的单元格Ｂ２、Ｊ２建立超链接，方法是
在Ａ３单元格按右键选择“超链接”，在弹出窗口中选择“在本文
档中的位置／麻醉药品库存登记”，在单元格引用键入“Ｂ２”，确
定。其他同样操作。在“麻醉药品库存登记表”Ｇ６５５３６单元格
输入“＝ＳＵＭ（Ａ７：Ａ６５５００）ＳＵＭ（Ｅ７：Ｅ６５５００）”，Ｏ６５５３６单元
格输入“＝ＳＵＭ（Ｉ７：Ｉ６５５００）ＳＵＭ（Ｍ７：Ｍ６５５００）”，分别复制
Ｇ６５５３６、Ｏ６５５３６单元格，在“麻醉药品信息汇总表”Ｇ３、Ｇ４单元
格粘贴链接（方法是分别复制 “麻醉药品库存登记表”中

Ｇ６５５３６、Ｏ６５５３６单元格，在“麻醉药品信息汇总表”Ｇ３、Ｇ４单元
格按右键，“选择性粘贴／粘贴链接”）。其他同样操作。对于库
存量的不足，可利用“条件格式”设置来显示出来。具体做法

是：在“麻醉药品信息汇总表”Ｇ列选定单元格，在菜单栏选择
“格式／条件格式”，依次在对话窗的下拉菜单中选择“单元格数
值”“小于”，然后输入最低库存数值，单击“格式”按钮，设置所

需格式即可。在Ｈ３单元格输入“＝ＴＯＤＡＹ（）”，拖动自动填充
柄至Ｈ１１，该列自动显示当前的日期。选定 Ｈ３单元格，利用
“条件格式”设置，条件１选择“单元格数值”大于或等于“２００６
２１”（此日期为有效期到期前３个月的日期）；点击添加按钮，
条件２选择“单元格数值”大于或等于“２００６５１”（此日期为失
效期），设置所需格式即可。在当前日期到设定日期后，即显示

设定的格式。其余单元格依此设定，可在药物有效期到期前和
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到期时进行提醒。

２．２　创建宏并指定给自定义按钮　打开“麻醉药品使用登记
表”，在其中填入每一种药品的一条使用记录（注意：每一行连

续填写，不能空行），选中工作表第二行，单击“数据／筛选／自动
筛选”，此时在第二行每一个项目内容的单元格中出现了一个

有倒三角的黑色按钮，即自动筛选按钮。打开“麻醉药品库存

登记表”，单击“工具／宏／录制新宏”，单击确定，弹出停止录制
工具栏，打开“麻醉药品使用登记表”，单击用药名称自动筛选

按钮，即可出现一个包含了此列中全部药名的下拉菜单，选择

美菲康片，此时表中全部资料信息变为只与美菲康片有关的资

料信息，而其他内容则被隐藏。复制“数量”单元格下的区域

Ｍ１０：Ｍ２０，在“麻醉药品库存登记表”单元格 Ｅ７粘贴；打开“麻
醉药品使用登记表”，复制“日期”单元格下的区域Ａ１０：Ａ２０，在
“麻醉药品库存登记表”单元格 Ｆ７粘贴。再打开“麻醉药品使
用登记表”，筛选美施康定片，分别选择“数量”、“日期”单元格

项下的区域复制，在“麻醉药品库存登记表”中相应位置粘贴，

依次筛选其余几种药品，操作同前。单击停止录制工具栏上的

停止录制按钮，宏的录制完成。单击“工具／宏／宏”，在弹出对
话窗中单击“编辑”，将复制的区域 Ｒａｎｇｅ（Ａ１０：Ａ２０），改为
Ｒａｎｇｅ（Ａ３：Ａ６５５００），Ｒａｎｇｅ（Ｍ１０：Ｍ２０）改为 Ｒａｎｇｅ（Ｍ３：
Ｍ６５５００），其他依次类推，修改完毕保存。

打开麻醉药品汇总信息表。单击“视图／工具栏／窗体”，显
示“窗体”工具栏，再单击按钮，在工作表上要放置按钮的位置

按住鼠标左键，拖拉出大小合适的按钮后，选取宏，按“确定”，

按钮形成。可把按钮名改为“计算库存”，这样更直观一些。

２．３　建立医师签名留样表　将有麻醉药品处方权医师的签名
用扫描仪扫描下来，每一个医师的签名分别存为一个文件。建

立医师签名留样表，在 Ｅ、Ｆ列插入对应的医师签名图像，方法
是单击“插入／图片／来自文件”，选择图片，插入，调整图片的大
小及位置。

２．４　保护工作簿　为防止被有意、无意地破坏，需对工作簿进
行保护。方法如下：单击“工具／选项／安全性”，在“打开权限密
码”文本框中输入密码，可防止没有密码的用户打开工作簿：在

“修改权限密码”文本框中输入密码，可防止没有密码的用户修

改工作簿。

３　应用　
３．１　审查处方　调配麻醉药品处方时，打开工作簿，在弹出的
安全警告对话窗选择“启用宏”，如没有出现对话窗，则单击“工

具／选项／安全性／宏安全性”，在安全性对话窗中将安全级设为
中。在医师签名留样表查找处方医师的姓名并核对医师的签

名，确认开方医师是否具有麻醉药品处方权，再根据医师签字

留样备案的笔迹核对是否一致。如无该姓名或签名与留样笔

迹不符则拒绝发药。在“麻醉药品使用登记表”中以流水帐的

形式录入麻醉药品处方，通过筛选功能分别将麻醉卡号、姓名、

或住院号相同的筛选出来（其他记录则被隐藏），查看是否有重

复取药、超期用药现象，如有则拒绝发药。

３．２　对帐补药　单击“麻醉药品汇总信息表”中的“计算库存”
按钮，自动计算出每一种麻醉药品的库存数量（注意：如果电子

表格不自动计算，单击“工具／选项／重新计算”，选择“自动重
算”），数据反映在表中，并自动将使用登记表中麻醉药品的发

出数量、发出日期记录分品种复制粘贴到“麻醉药品库存登记

表”中。可以查看麻醉药品的领入与发出数量，便于确定合理

的药品基数。做到帐物相符，帐册相符。

３．３　查询　麻醉药品的有关资料如名称、规格、批号、患者详
细资料等都储存在电子表格中，可以随时掌握麻醉药品使用的

动态情况；领取药品的明细情况亦可在其中详细查询，从而使

药品的出入情况清楚，流向清晰，帐目明确，便于统计和管理。

４　结束语　
４．１　提高效率　该工作簿采用宏功能，减少操作步骤，录入简
便，解决了卢文胜等［８］在应用 Ｅｘｃｅｌ管理药品记录数据时重复
操作过多的问题，实现数据记录的自动化操作，提高了工作效

率。

４．２　及时提示　可以自动计算出麻醉药品的库存数量，对于
库存不足的药品可以及时报警（以不同的字体、颜色和单元格

底纹显示），以便及时补充药品。在药品到期前３个月自动报
警，提醒管理者及时采取措施，以减少不必要的经济损失，一旦

药品超过有效期，表格显示红色警告，以免将过期药品发出，保

证用药质量。

４．３　审查真伪　可审查处方医师是否具有麻醉药品处方权及
签字的真伪，可查出麻醉药品重复领用现象。

该电子表格程序的使用，有效地加强了对麻醉药品的监管

力度，既能保障癌痛患者及时、准确、合理地应用麻醉药品，又

能减少麻醉药品的丢失或流入非法渠道，同时可以杜绝个别医

师不合理使用麻醉药品的现象，值得推广。
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