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[摘要] 新闻档案与文书档案、会计档案等相比，新闻宣传档案的管理还是一个

较新的课题。要做好新闻节目档案的管理工作，必须强化新闻节目档案意识，配

备高素质的档案管理干部；新闻档案收集范围应突出重点，兼顾一般，归档时间

要灵活掌握，及时收集，随时归档，并加强档案资源的信息化管理和开发利用。  
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随着广播事业的不断发展和求新、求变,作为广播电台的档案工作只有适应新形

势的要求,做好新闻档案的管理，才能更好地为广播宣传工作服务。   

     一、新闻档案与广播节目档案体系        

     广播电台每天都要播出许多新闻节目、专题节目等等，由此产生了大量的

新闻节目档案。按专业来分：有新闻类、经济类、 交通、 文艺、体育、生活、

教育等；按专题分有本地新闻、财经报道、戏曲、曲艺、小说连播、体育赛事、

人物、服务、健康、自然、环保、科普等等。    

    二、 新闻档案管理的难点    

     1、新闻档案建档既要全面，又要突出重点  

新闻档案是新闻广播在宣传活动中采录、制作、播出的具有保存价值的各种节目

的文字稿、录音带等。新闻档案是新闻宣传活动的真实记录,记载着广播电台宣

传党和国家的路线、方针、政策的情况，反映了各个时期各行业、各地区发展变

化 , 是工作查考、经验总结、历史研究的真实凭证。因此，新闻档案建档既要

全面，又要突出重点。建档工作量大且繁杂。    

2、新闻档案形成时间跨度大，归档时间难以确定  

广播节目内容多元化，天天都有新节目，月月都有新专题，这是由广播节目的特

点决定的。广播节目制作周期短，有很强的时效性，有的部门节目制作播出后就

不再保存 ，有的节目播出后被制作人个人保存，由于认为不重要或人员流动等

原因，造成广播节目档案散失较为严重，收集困难很大。广播节目档案形成部门

多，这些部门每天要制作播出大量的广播节目，如果按照常规由兼职档案员去收

集 , 难度很大。    

    3 、广播节目档案归档内容涉及面广，归档范围难以确定   

    一个电台每天要播出大量节目，尤其是在当前改革的年代，经常性的节目改

版，栏目更新，宣传重点的转移等等都给归档范围的确定带来一定困难，每年按

原则性的归档范围去要求，档案管理人员往往收集不到当年重要的广播节目档

案， 特别是每年评出的优秀节目和栏目，有的根本无法搜集归档，为此，归档

范围的不确定因素给档案归档工作造成很大压力。    

     三、广播节目档案管理对策与建议   

  广播档案与文书档案、会计档案等相比，广播宣传档案的管理还是一个较新的课题，目前

还没有成熟的管理经验可以借鉴。因此，在管理中遇到困难十分自然，根据几年来管理广播
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节目档案的实际，本人认为要做好广播节目档案的管理，应作好以下几个方面的工作：   
     1、加强宣传教育，强化广播节目档案意识   
    目前广播节目档案在收集归档方面还不尽如人意，据了解大多数电台没有建立起这一专业

档案，广播节目的档案属性不被认知，经过几十年的宣传，各单位都建立起文书档案、会计

档案、科技档案等，但作为电台的重要的专业档案——广播节目档案却长期分散在各业务部

门，许多珍贵的广播录音带被遗失，被损坏。这需要加大宣传力度，抓住一切机会宣传建立

广播宣传档案的目标、目的，取得领导的重视与支持，并且要以真抓实干来提高对广播节目

档案的认知度。    
    2、收集范围应突出重点，兼顾一般    
    广播节目档案内容丰富,产生量很大，按原则性的归档范围要求很难保证收集完整，而且

可能落下重要的档案。为了保证广播节目档案归档，应确定归档的范围和重点，同时确定业

务档案管理人员负责收集工作。        
    每年的收集重点应该是重大事件的宣传报道节目。例如：每年召开的人大、政协、服装节、

洽谈会等会议都是收集的重点,还有电台一些重要直播、大型活动的宣传等，这些大事的直

播及相关报道是收集归档的重点。另外新年、春节、中秋节、国庆节等都有一些特色的宣传

节目、常规报道。另外归档范围还包括各采编部自采自编的节目、优秀获奖节目、针对各语

言对象国家发生的大事所作的节目等等。    
3、归档时间灵活掌握，及时收集，随时归档  
确定新闻档案的归档时间，既要避免因其形成周期而造成档案的损失，又要兼顾新闻档案间

的有机联系。根据新闻档案形成时间短，易损毁的特点，要采取“即时收集”作法，根据当年

的宣传重点来确定归档时间，在年初时就要根据本台宣传工作计划制定出当年的归档计划，

并及时下发给各部门。每年的重大活动的宣传报道，要求各部门完成一项就及时收集归档。

实践证明：即时收集是在新闻档案管理中切实可行的办法。    
    4、 加快广播节目档案资源的信息化管理和开发利用    
    为了使广播节目档案及时有效地为广播事业服务，当前必须加快广播节目档案信息化工

作，过去的录音档案均为模拟记录方式，为了使信息长久留传，不仅需要严格的保管条件，

每隔 10 年需复制，每复制一次都要丢失一些信息，每一次转录或播放对信号会产生失真和

噪音，传统的录音档案存储方式也不利于档案的检索和查阅。应尽快将原有录音档案转化为

数字音频档案，这样不仅可以延长录音档案的寿命，而且数字音频的检索和查询方式相对于

模拟系统有强大的优势，可以实现录音档案信息的自动化和网络化。所以对原有的录音档案

进行数字化，是当前摆在档案部门的新课题，不仅是为了保管，更是为了更好地利用。开展

档案信息资源的开发利用工作，为广播事业服务，是档案工作的目的。档案工作者应积极主

动的深入了解本单位的需求，及时、适度、有效地开发广播节目档案信息资源，或将历年来

的广播节目档案分门别类整理、实现广播节目资源再生；或按专题有计划、有目的地去整理，

可以成为很好的节目素材；如果在开发利用上有了“为”，广播节目档案必定会有“位”。    
     5、 配备高素质的档案管理干部    
    做好广播节目档案工作需要较高素质的档案管理干部。广播是具有很多年历史的传统媒

体 , 经历了多种广播设备和多项播音技术，因此档案人员不仅要具备档案管理知识 , 同时还

要掌握相关的专业知识，以及档案现代化管理手段。现有的档案管理人员也应当努力学习新

的、现代化的档案管理知识，以适应新闻档案的管理要求。我国广播事业的迅猛发展，需要

我们尽快完善新闻档案管理机制，建立健全新闻档案管理制度，切实管理好广播节目档案。  


