
印前制作之排版技巧  

       作者：张晓艳  

      【内容提要】现在多采用计算机拼版，如何使拼版能够准确快捷尤为重要。笔者根据

日常工作和教学中获得的经验，总结出一种排版技巧，仅供参考。排版的关键是编排页码。

不管是那种编码方式，要考虑的因素都包括纸张和成品的丝缕方向、排版形式、印刷方式、

印后加工（装订方式）等。 

 

现在多采用计算机拼版，如何使拼版能够准确快捷尤为重要。笔者根据日常工作和教学中获

得的经验总论，总结出一种排版技巧，仅供参考。 

        排版的关键是编排页码。不管是那种编码方式，要考虑的因素都包括纸张和成品

的丝缕方向、排版形式、印刷方式、印后加工（装订方式）等。特别要注意的是除了 16 面

的纵向和 32 面的横向其侧规的位置是第 5 和 6 页码，其余的都是第 3 和 4 页码，这一点非

常重要。现在开本形式都是左开本油墨，即奇数码都是在书背的右侧。下面将针对个别实例

进行分析的同时，总结出一套简便的编码技巧。 

 

        4 页 8 面 纵向开本 

        该产品加工之后是纵向开本形式，如图 1 所示，在折页过程中，首先进行折页的

是青色线 1 唐山玉印，而后进行的是红色线 2（最后一折应是书背）。根据前面所说的规律：

8 面侧规的位置在第 3、4 页码，同时采用左开本，奇数码在书背的右侧，所以我们就可以

直接在图 1 左图的左下角页面上排上页码 3，在右图的右下脚页面上排上页码 4。 

 

      图 1 

 

      图 2 

 

      图 3 雅昌 

      排的页码，如图 2 所示，每四位页码数字一行，有多少页码，我们都可以按照这种方

法将所要编排的页码写出来。 

        共需要进行 2 次折页，编排页码的具体步骤如下： 

        第 1 步，写出最后一次折页的次数，第 2 次折页，也就是 2。 

        第 2 步，在 2 的左右写上前一次折页的数，第 1 次折页，也就是 1。 

        第 3 步，在其上面和下面分别写上图 2 中标出的内码和外码（上下无所谓），如

图 3 所示。 

        第 4 步，根据图 3 所示，结合图 1 重组，就可以将页码安排好。我们首先看图 1

的左边标有页码 3（侧规），再看图 3 中页码 3 第一折对应的是页码 2，就可以将页码 2 直接

填入图 1 中左图标有 1（折页线）的对称位置，如下图 3 所示。 

        第 5 步，观察图 3 中页码 3 的第二折对应的是页码 6，那么就可以直接将页码 6

填入到图 4 中页码 3 关于折页 2 对称的位置，即图 4 中左上的位置；再看页码 6 在图 3 中第

一折对应的位置是页码 7，即位于图 4 中右上的位置，如图 5 左所示。 

 

      图 4 

 

      图 5 

      一面的页码安排，如图 5 右所示。到此就完成了 4 页 8 面、纵向开本的页码编排工作。 



 

       4 页 8 面  

      横向开本 

        根据实际要求画出排版示意图原稿，如图 6 所示。 

 

      图 6 

      过程中，首先进行折页的是青色线 1，而后进行的是红色线 2（最后一折应是书背），

和前面讲的一样，我们可以直接在图 6 左图的左下角页面上排上页码 3，在右图的右下脚页

面上排上页码 4。如图 6 所示（注意和图 1 相比，开本形式发生了变化，折页的顺序也发生

了变化）。 

        接下来进行的步骤和前面一样，参照图 1 和图 3，就可以排好页码。首先看图 1

的左边标有页码 3（侧规），再看图 3 中页码 3 第一折对应的是页码 2，就可以将页码 2 直接

填入图 6 中左图标有 1（折页线）的对称位置，即图 6 左图左上角的位置，如图 7 左所示。 

 

      图 7 分色 

      置是不同的，因为书籍开本形式不同，折页的先后顺序也不同，但最后一折是书背，

所以两者相同的页码排的位置不同。 

        接下来，我们重复上面的工作，结合图 1 和图 3 很容易找到其关于折页线对称的

页码软件，完成页码编排，如图 7 所示。 

        8 页 16 面 纵向开本 

        首先画出 8 页 16 面，纵向开本形式的排版示意图。产品是纵向开本形式，在折

页过程中，折页的顺序是按照 1、2、3 进行的（注意：最后一折总是书背）油墨，可以根据

前面所说的规律（除特殊情况）；16 面侧规的位置在第 5、6 页码位置，根据上面的相关知

识，可以安排出页码 5 和 6 的位置，如图 8 所示。 

 

      图 8 检测系统及仪器 

 

      图 9 印后设备 

      先写出内外码，每行依旧是 4 位，按 1 到 16 全部写出来，如图 9 所示。 

        综合折页的次数，从最后一次折页数（此处为 3）写起，在其左右写出倒数第二

次折页的数字（此处为 2），再在这个数字左右写出前一次折页的数字，直到第一次折页数，

并在其上下（参照图 3）写出内码和外码，如图 10 所示。 

 

  综合图 8 和图 9PS 版，采取的方法和上面介绍的方法一样，从页码 5 开始，页码 5 第

二次折页对称的位置是页码 4，图 8 左图的左上角位置就是页码 4。接着看图 10，页码 4 第

一次折页对称的位置是页码 1UV 印刷，即在图 8 上可以看出关于第一次折页（青色线 1）

对称位置是左图右上角的位置，安排页码 1。以次类推，很容易排出纵向开本 8 页 16 面版

式，双面印刷产品其页面安排如图 11 所示。 

 

      图 11 

      反面印刷的产品，如果折页机的折页顺序改变了投资采购，那么排版形式也会发生改

变，上面这种方式使用的是栅刀结合式折页机，先栅栏折后刀折，是比较普遍的一种折页方

式。如果采用其他的折页方式，第一折和第二折的顺序会发生改变 PS 版，如果先刀折后栅

栏折，排版结果是不同的，不过这种方式极少使用。编码的方法和上述一样，在此就不详细



讲解，大家可以结合上面的方法试一试原稿，其排版后的页码安排如图 12 所示。 

 

      图 12 

        8 页 16 面 横向开本 

        首先画出 8 页 16 面纵向开本的示意图，产品是横向开本形式，在折页的过程中，

折页的顺序是按照 1、2、3 进行，大家注意此时折页的顺序发生了变化出版动态，要遵循一

条原则，即最后一折与纸张纤维方向一致，可根据前面所说的规律，侧规的位置仍旧在第 3、

4 页码的位置，如图 13 所示。 

 

      图 13 

      0 和图 13 测评，就可以简单地将页码安排好，再逐步找到其关于折页线的对称位置

就可以了。方法如上所述，其完成页码编码的效果图如图 14 所示。 

 

      图 14 胶印机 

        16 页 32 面 横向开本 

        16 页 32 面排版方法和上述方法基本一样，我们按要求画出示意图，32 面的横向

开本形式的产品其侧规位置应该是第 5、6 页码位置，抓住这一要点问题就简单了，便可以

照上面的方法逐渐安排好其他页码的位置，完成的效果图如图 15 所示。 

 

      图 15 

      发生变化，上面只是其中的一种，但最后一折肯定要与纸张的纤维方向一致，这是不

可改变的，前面的 3 折顺序可以按企业实际使用的折页机折页方式不同做适当的调整。 

 

        16 页 32 面  

        纵向开本形式的编码和横向开本形式方法一样，只是侧规位置应该安排的是第

3、4 页的位置，其他一切和上面横向开本形式相同，其效果示意图如图 16 所示。 


