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关关关关于召于召于召于召开开开开湖南省湖南省湖南省湖南省职业职业职业职业技能技能技能技能鉴鉴鉴鉴定定定定专专专专家委家委家委家委员员员员会会会会 

秘秘秘秘书专业书专业书专业书专业委委委委员员员员会会会会成立大成立大成立大成立大会会会会的通知的通知的通知的通知 

  

    根据湖南省职业技能鉴定专家委员会秘书专业委员会（以下简称秘书专

业委员会）筹备会议的工作安排，经湖南省劳动和社会保障厅职业技能鉴定

中心批准，决定召开秘书专业委员会成立大会，现将有关事项通知如下： 

         

                一一一一、、、、会会会会议时间议时间议时间议时间：：：：9月26－27日（周二、周三） 

  

                二二二二、、、、会会会会议议议议地地地地点点点点：：：：湖南师范大学文学院（秘书专业委员会秘书处单位） 

  

                三三三三、、、、会会会会议议议议内内内内容容容容：：：： 

    （一）、湖南省职业技能鉴定专家委员会秘书专业委员会成立大会； 

    （二）、2006年湖南省秘书技能竞赛工作安排； 
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 ◆ 竞赛赛程

 ◆ 职工组竞赛名单

 ◆ 学生组竞赛名单

 ◆ 有关竞赛事项的调整

    （三）、国家职业资格秘书职业新标准、新教材、新考试的师资培训。 

  

                四四四四、、、、参会参会参会参会人人人人员员员员及要求及要求及要求及要求 

    （一）秘书专业委员会全体委员； 

    （二）拟申请加入秘书专业委员会人员以及从事国家秘书职业资格鉴定

有关教学或管理工作的其他人员。 

    （三）参会人员必须具有中级以上（含中级）职称，有一定计算机应用

知识。 

  

                五五五五、、、、培培培培训训训训事宜事宜事宜事宜 

    （一）、培训费：500元/人 

    （二）、食宿费：统一安排，费用自理。费用标准：280元/人，共2天。 

    （三）、报名及交费： 

    1、电话报名：先电话报名，后传真确认。电话：0731－8644039；传

真：0731－8838161。 

    2、网上报名： E－mail：andylao2046@163.com 

                  查询网址：www.ddmishu.com 

    3、交费：报到时现金交费。 

    （四）、参加培训人员需准备身份证、学历、职称复印件各一份和3张一

寸彩色照片，并于报到时一并交齐。 

  

                六六六六、、、、报报报报到地到地到地到地点点点点：：：：长沙市岳麓山师大二里半 

                  湖南师范大学文学院考培中心 

  

                七七七七、、、、联联联联系方式系方式系方式系方式 

                秘秘秘秘书专业书专业书专业书专业委委委委员员员员会会会会秘秘秘秘书处书处书处书处             

    联系人：刘老师      

    电  话：0731－8644039         传   真：0731－8838161 
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    E－mail：andylao2046@163.com  查询网址：www.ddmishu.com 

  

                湖南省湖南省湖南省湖南省职业职业职业职业技能技能技能技能鉴鉴鉴鉴定中心定中心定中心定中心                         

    联系人：唐正元              电  话：0731－4530380        

  

     

    附件一：《回执单》 

    附件二：湖南省职业技能鉴定秘书专业委员会成立大会《会议议程》 

  

                  湖南省职业技能鉴定专家委员会秘书专业委员会秘书处 

                                 二00六年九月十二日 

 

  

  

  

  

  

  

  

附件一附件一附件一附件一 

  

湖南省湖南省湖南省湖南省职业职业职业职业技能技能技能技能鉴鉴鉴鉴定秘定秘定秘定秘书专业书专业书专业书专业委委委委员员员员会会会会成立大成立大成立大成立大会参会会参会会参会会参会回回回回执单执单执单执单 

  

参会参会参会参会单单单单位位位位：：：：                                                    联联联联系人系人系人系人：：：：                                        联联联联系方式系方式系方式系方式：：：： 

  

姓姓姓姓        名名名名 性性性性别别别别 学学学学历历历历 职职职职    称称称称 工工工工    作作作作    单单单单    位位位位 联联联联    系系系系    电电电电    话话话话 EEEE----mailmailmailmail 

          固定电话： 
手机： 

  

          固定电话： 
手机： 
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附件二附件二附件二附件二 

  

湖南省湖南省湖南省湖南省职业职业职业职业技能技能技能技能鉴鉴鉴鉴定定定定专专专专家委家委家委家委员员员员会会会会秘秘秘秘书专业书专业书专业书专业委委委委员员员员会会会会成立大成立大成立大成立大会会会会 

会会会会    议议议议    日日日日    程程程程 

  

          固定电话： 
手机： 

  

          固定电话： 
手机： 

  

          固定电话： 
手机： 

  

说说说说明明明明：：：： 
  
  
  

日期日期日期日期 时时时时    间间间间 议议议议        程程程程 内内内内                        容容容容 备备备备    注注注注 

26日 

8:30-10:30 报 到     

10:30-
12:00 

成立大会 

1、主持人宣布大会开始； 
2、湖南省职业技能鉴定中心领导
致词； 
3、湖南省秘书学会领导致词； 
4、秘书长讲话； 
5、投票通过本专业委员会主任委
员、副主任委员和委员； 
6、秘书长宣读、全体委员审议和
通过本专业委员会章程； 
7、秘书长宣读、全体委员审议和
通过本专业委员会2006年下半年工
作计划； 
8、主任委员讲话； 
9、委员代表讲话； 
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10、主持人宣布大会结束。 

12:00-
15:00 

午餐及午休 
  

15:00-
17:00 

2006年秘书技能
竞赛 

1、大赛说明及交流； 
2、大赛组委会、评判委员会分组
及人员安排； 
3、审议和通过大赛赛程安排。 

  

19:00-
21:30 

师资培训 
新标准新教程使用指导：1、秘书
职业新标准主要知识、技能体系；
2、秘书职业鉴定培训纲要。 

北京专
家 

27日 

8:30-10:00

师资培训 

新标准秘书职业技能鉴定说明：
1、秘书职业鉴定考核方案；2、秘
书职业鉴定比重表。 

北京专
家 

10:15-
12:00 

秘书职业技能实训指导（一）：
1、案例试题分析； 
2、《业绩评估手册》使用方法；
3、秘书职业技能实训发展状况
（国内） 

12:00-
14:00 

午餐及午休 

14:00-
16:00 

秘书职业技能实训指导（二）：交
流及问题解答 

上一篇： 没有相关信息

下一篇： 没有相关信息
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