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做好编目工作更好地为读者服务 
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  一、编目工作与读者服务工作的关系  

  1、编目的目的就是全面客观正确地揭示文献的内在与外在特征，通过一条条记录让读者认识文献，并加以利用。记

录的质量直接影响读者的利用率。文献内在特征的各个项目，分散在书名页、序言、版权页及书脊、封面、封底等处。著

录时一个符号、一个记录都不能遗漏，遗漏了某一特征，就不能全面、准确地揭示文献特征，会造成读者在某一方面查找

不全。  

  2、编目工作犹如图书馆的加工工厂，每一本书都要经过数道工序才能为读者利用，每一道工序的质量都会影响到读

者服务工作。只有每一道工序准确无误，才能为读者服务工作打下良好的基础。  

  3、馆藏目录是读者与馆藏文献信息之间的桥梁， 编目工作的目的就是将无序的文献信息有序化，使编目后的文献按

照一定的顺序排列，并编制出目录供读者检索，在编制目录过程中，要随时考虑读者的检索习惯，提供多途径检索点，提

高文献信息资源的利用率。  

  4、编制高质量目录，提供高水平服务。编目员编制高质量的文献目录，以传递文献信息、指导读者阅读并为其提供

文献检索。编目员在编制通用款目及检索款目的基础上, 通过计算机网络形成具有各种检索途径的书目数据库。读者借助

书目从不同角度了解学科的研究概况及重点课题研究水平，一些报道最新研究成果的专著、论文、专利说明书等文献的书

目，则是传递科研成果信息的“简报”。   

  二、如何提高编目工作质量  

  编目质量的高低直接影响读者服务工作，编目工作的宗旨是“为读者找好书,为好书找读者”，这就要求编目员全

面、准确地揭示图书特征，提高编目质量。  

  1、提高分类标引的质量  

  分类标引的一致性和准确性是控制书目数据质量的重要内容。要提高分类标引的一致性应采取有效的方法：(1)采用

统一的标引工具。使用统一的分类法、主题词表。由于分编人员对分类法理解不同或同一人在不同时期对分类法理解不

同，会使同一种书归入不同类别，造成标引不一致。要根据本馆特点,对分类法、主题词表的使用做出具体规定。规则一

经确定，必须严格遵守，避免由于人员调整及不同时期使用而造成前后不一致。(2)确保分类标引的准确性。由于新兴学

科不断增多，学科之间界限交叉，边缘模糊不清，图书主题十分复杂，有时可以论述一个主题也可能论述几个主题，可能

论述某一主题的某一方面，也可能论述几个方面。这就要求标引人员有较强的分析能力，准确揭示文献内容反映的学科性

质，从而使同类书归类一致，性质相同或相近文献归入一类，以提高文献标引的专指度，保证文献利用率。  

  2、做好编目查重工作  
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