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一、主要职能

 国家档案局档案干部教育中心成立于1988年4月，是国家档案局直属的唯一的全国性档案干部教育机构，职能是
根据全国档案事业发展规划，面向全国各级各类档案部门开展岗位培训和档案专业继续教育，为档案事业发展提供人
才保障和智力支持。

二、主要任务

 1.根据全国档案事业发展规划、国家档案局重点工作部署，拟定档案教育发展规划和短期计划，并组织实施

 2.负责制定岗位培训和继续教育的教学计划，并组织实施；

 3.开展调查研究，了解全国档案系统对教育中心培训的需求并对教育培训效果跟踪调查；

 4.组织编写档案专业教育培训教材，不断提高教学质量；

 5.开展档案教育课题研究；

 6.储备档案教育师资库；

 7.购置现代化办学设施和教学器材、设备，不断改进教学手段，改善办学条件；
 8.运用信息技术，筹建档案专业远程教育平台并开展网络教育。
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