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卷首语   

阳光普照大地 新年全是“新”       倪 虹 

理论研讨  

中国公文的历史分期及其演进规律初探（下） 李昌远 

浅论秘书人员的隐形能力               成万里 

领导论坛  

紧扣中心 强化服务 努力开创党委 

      办公室工作新局面         徐明华 

引路子 搭台子 强素质 为优质服务活动 

      提供强有力的保证                   蔡力峰 

优质服务竞赛  

以先进为动力 不断提升服务水平 

长沙市芙蓉区委办公室 

开展优质服务 促进新农村建设  

邵阳县委办公室 

人物风采  

人民满意公仆   优质服务楷模 

——追记新宁县委办公室原副主任周旺成 

                               新宁县委办公室 

应用写作  

公文处理不规范现象评析                 林漫亚 

在秘书长办公室主任岗位上 

党委办公室工作要练好“三个基本功”  张湘涛 



经验交流  

深化目标管理考核 增强优质服务能力 

湘西自治州委办公室 

落实科学发展观 创建节约型高校办公室 

                                刘向兵 伍 聪 

素质与修养  

办公室工作要在“五字”上下功夫    王志武 

秘书重在“修身”           向  勇 

公文处理   

公文校核工作要突出“四性”      杜小平 

企业秘书  

现代大中型企业档案资源的开发和利用  殷定华 

乡镇秘书  

跳出事务抓好服务           陈欢呼 

秘书史话  

古代的秘书及秘书机构         庾莉萍 

秘书之声  

苦辣酸甜都是福 乐在其中不知疲    胡乾山 

杂    谈 

话说机关                             左  笔 

文艺沙龙   

秘书工作感悟                         郑涵文 
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