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信息调研

 ◆ 我是这样撰写基层负面信息的

 ◆ 做好县级党委信息工作的几点

 ◆ 开展效率调研 打造调研精

 ◆ 努力在改进信息服务上取得新

 ◆ 浅谈如何上报信息和舆论监督

督促检查

 ◆ 创新开展常委议定事项督查 

 ◆ 特事特督促恢复 抗冰抢电

 ◆ 督查干部 要树正气 聚才气

 ◆ 树牢优质理念 打造一流督查

 ◆ 大胆创新 优质服务 不断

综合协调

 ◆ 谈公文处理中的协调

 ◆ 略论秘书的协调艺术

 ◆ 也谈怎样当好副职

 ◆ 着眼全局 统筹兼顾 充

 ◆ 办公室主任的协调艺术

提案办理

 ◆ 建议提案办理工作的特点、问

 ◆ 重质量求实效 重沟通求满意

 ◆ 江苏省盐城市盐都区政府认真

 ◆ 提案办理

 当代秘书 >> 秘书务实 >> 信息调研

秘书调研选题法

作者： 李明伦   发表时间：2007-3-3  被阅读：284次
 

 

  秘书人员进行调研活动或撰写调研报告，最重要的是选准问题，定好主

题。如果选题不准，角度不新，调研文稿就很难引起领导者关注，调研成果

便很难转化为领导决策，很难发挥其参谋价值和使用效益。 

 

  秘书人员的调研选题，通常有三种方式：一种是由领导者安排选题。即

根据领导决策和工作的需要，由领导出题目，秘书人员分头去调查。然后写

出单项的或综合的调研报告。另一种是由领导和秘书人员共同研究确定选

题。这既发挥领导的主导作用，又体现秘书的辅助作用。还有一种是由秘书

人员对形势发展与领导决策意向的理解和把握，自行确定调研选题。          

 

  无论采用何种方式 都需要遵循以下的选题原则或趋向：即要从对全局

工作最有意义的新情况、新问题中去选题；要从群众普遍关心而又亟待解决

的问题中去选题；要从各个时期带有倾向性和关键性的问题去选题。只有这

样，调研活动才会有较强的针对性和适用性。写出的调研报告才能反应时代

的最强音，调研才能真正成为领导者决策的前奏和基础。确定调研选题的方

法有好多种，秘书人员直接确定选题通常有以下五种方法： 

 

一、在智慧碰撞中选题 

 

 

  所谓智慧碰撞，就是集思广益，发挥领导、群众、和秘书人员的聪明才

智，让各种在相互交流中产生出新的思想火花，而这种“火花”往往就是秘

书调研的选题。秘书撰写的调研文稿不仅仅是秘书本人感性认识能动地飞跃



到理性认识的产物，而且是包括调查对象在内的集体结晶。在形成调研选题

的初创阶段通常都有一个智慧碰撞的过程。碰撞的基本轨迹是：以党的路线

方针政策为出发点，以同级领导的决策意图为支撑点，以决策的时机及环境

条件为参照点，以推动本单位的现代化建没为落脚点，将这“四点”有机地

连接起来，所产生的调研题目就会是某一段时间里最重要的研究重点或中心

课题。 

 

  智慧碰撞的目的就是为了将上级精神与当地实际有机地结合起来，使选

题更具有地方性和适用性。胡锦涛同志在学习贯彻《干部任用条例》的电视

电话会上讲到，有些地方不是没有思路，不是没有规划，而是干部作风漂

浮，没有扎扎实实的行动。对于上层来讲要多研究一些宏观思路总体规则；

对于基层来讲，更多的是要研究在实施、执行中怎样进行再创造，“四点一

线”的智慧碰撞就是一种再创造，这种再创造有助于同级领导把中央精神的

当地实际结合起来，创造性地开展工作；同时有助于秘书人员在“大气候”

和“小气候”的结合上出题目、作文章。 

 

二、在全局高度上选题 

 

  对于同样一个客观事物，站在不同的高度去观察，会得出不同的认识；

站在不同的角度去认识，也会有明显的区别。限于秘书人员所处的方位，一

些地方和单位的秘书看问题往往容易“平视”或“仰视”。“平视”就容易

把好东西、新东西看成平平常常的东西；“仰视”则总是觉得上面的或外地

的东西好，不易觉察身边的有地方特色的东西，因而一些颇有价值的选题常

常被漏掉。比如，20世纪90年代初，某县在统计农民年人均收入时，一下子

排出十几个年人均收入两千元的村，在具体分析收入构成时，发现有个村子

和其它村子不一样，这个村的“两千元”不是靠少数几个高收入户拉起来

的，村里既没有明显的暴发户，也没有突出的贫困户，家家都是万元户。如

果单从经济收入看，这个村在全省全国挂不上号，够不上典型，但在现阶段

农村集体经济普遍薄弱、农户间收入差距拉大的情况下，这个村群体致富的

做法是具有典型意义的。于是秘书人员对这个村经济发展的情况做了全面调

查，写出题为《共同富裕的一面旗帜》的调查报告，省报整版刊发。省里主

要领导来这个村考察后，指示要在全省学习推广他们的经验。 

    

  这件事使我们认识到，秘书人员要拿出高水平的调查报告，必须有模拟



换位、登高俯瞰的本领；必须有意识地站在同级或上级领导的高度上观察认

识问题；必须站在全局的高度上去看待和掂量本单位的具体工作。只有这

样，才能拓宽野，深化认识，进而发现有普遍指导价值的调研选题。 

    

三、在反向思考中选题 

    

  秘书人员的思考要紧跟形势，要围绕中心搞一些“热门”问题的调查。

但是秘书的调查不能总像是新闻记者那样追踪“热门”活题。每隔一段时

间，秘书应冷静下来，对本单位决策和实施决策的情况来个“回头看”，看

看有哪些突出的经验，有哪些明显的失误，有哪些容易被人忽略的问题或倾

向。这样的“回头看”往往会发现一些有价值的选题。比如，在某县的一次

汇报会上，一位乡党委书记“摆功”说他的工作如何辛苦如何忙，并举例说

他有时候一天要接待五、六个检查组。“言者无心，听者有意，”，秘书人

员对此进行反向思考，感到县委部门最近的检查、评比活动确实不少，对基

层工作已经形成了干扰。于是他以此为题，作了专题调查，写出了《形式主

义面面观》的调研报告，引起县委的高度重视。 

    

  实践表明，反向思考是一 种发现力。它有助于秘书人员多侧面、全方面

地思考和认识问题；有助丁秘书人员走出顺向思维圈子，用独特的视角，于

平淡中看出新奇，从一般中发现特殊。而这种反向思考的新发现往往是领导

者完善已有决策和作出新的决策所需要的。因此，这类选题通常具有出奇制

胜的功效。 

    

四、在联想分析中选题 

    

  日常生活中存在着大量的小事，如果孤立地去看，似乎没有什么价值。

但如能发挥联想力，由表及里地想，由此及彼地想，就能从一些偶然发生的

小事中发现带有普遍性的问题，发现一些具有较大使用价值的调研选题。比

如，某秘书下乡调查农民负担过重的问题时，发现有两位邻居因盖房子问题

吵架，这本不算什么大事。但是秘书打听发现，这两家是在闹宅基地纠纷，

于是他顺着这个由头走访，发现这个村农民新盖的房子大部分没有宅基地批

准手续。回到县里后，这位秘书又向好几个乡镇干部打听此事，发现宅基地

纠纷相当普遍。因此他在深入调查的基础上，写了一份专题报告。县委据此



作出了农村宅基地公证的决定，使潜伏多年的宅基地问题得到化解。 

    

  秘书人员在听到、遇到某一种调研题材后，要善于触“景”生情，举一

反三，触类旁通，这样就可以从已知的题材或观点出发，推及出同类问题中

的另一个题目，有时还可能由此引出一些风马牛不相及的调研课题。这种联

想分析引出的课题往往是秘书闭门苦思所难以发现的，往往能够收到“踏破

铁鞋无觅处，得来全不费工夫”的效果。 

    

五、在经验积累中选题 

    

  秘书人员在平时的工作和学习中，能够积累两种经验：一种是直接经

验，即自己从事秘书工作的亲身体验和进行社会调查所获得的感受；另一种

是间接经验，即通过看书学习、与人交谈，从外地同行及本单位领导那里获

得一些别人的感受、观点或看法。这两种经验是秘书人员的宝贵财富。随着

两类经验的大量储存，秘书头脑中积累的纷繁复杂的信息经过消化和融合、

排列和组合之后，便能够从它们的内在联系中发掘出一些新的调研课题。这

就叫优化组合“提”观点，请教同行“借’’观点。采用这种选题方法，要

求秘书人员勤奋学习，勇于实践；广泛收集和积累各种资料，养成勤学好思

的良好习惯。只要重视并不断积累两类经验，有价值的调研选题便会源源不

断地涌现。 
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