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写作理论

 ◆ 营销决策方案写作新探

 ◆ 谈谈“绿色写作”

 ◆ 试论美学在调研工作中的运用

 ◆ 彭德怀的行文风格

 ◆ 企业破产程序与破产文书

写作方法

 ◆ 工作要点写作新模式

 ◆ 调查报告的写作技巧与方法

 ◆ 通讯写作开头十五法

 ◆ 如何写好汇报材料

 ◆ 如何写好工作简报

写作经验

 ◆ 浅谈办公室人员提高写作能力

 ◆ 提高文字材料写作水平的几点

 ◆ 谈谈汇报文稿中常见的几个错

 ◆ 如何选择最佳写作角度

 ◆ 熟读 精思 勤练 

公文点评

 ◆ 从《发展是硬道理 硬发展

 ◆ 古代文书珍品赏之二

 ◆ 古代文书珍品赏之一

 ◆ 司马迁《报任少卿书》赏析

 ◆ “虚”实结合 环环相扣 语

 当代秘书 >> 应用写作 >> 写作方法

提案的写作

作者： 李中标 邓浪平   发表时间：2007-1-3  被阅读：211次
 

 

    提案必须以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、江泽民“三个代表”

重要思想为指导，坚持社会主义初级阶段的基本路线和基本纲领，贯彻“长

期共存、互相监督、肝胆相照、荣辱与共”的方针，充分发扬民主，广开言

路，为调动一切积极因素、维护安定团结的政治局面、促进改革开放、推进

社会主义现代化建设和实现祖国统一大业服务；围绕党和国家的大政方针、

爱国统一战线的重大问题、本地改革开放经济建设和社会事业发展的重要事

物、人民群众普遍关心的热点难点问题建言献策，注重提高提案的质量和实

效；做到有情况、有分析、有具体的对建议，实事求是，反映大事，言之有

据，案情清楚，建议具体，简明扼要；用政协统一印制的提案纸撰写，一事

一案，书写要工整、规范。 

    

    提案由案由（标题）、提案者和提案的内容组成。 

 

    案由，即标题。案由的撰写，要抓住提案的主旨，做到案由与内容一

致，言简意骇。 

 

    提案者。即提出提案的单位（参加政协的党派、人民团体和政协各专门

委员会）名称或政协委员的姓名，包括通讯地址、邮政编码、联系电话号

码。提案者是谁，就署谁的名。以党派、人民团体、政协专门委员会名义提

出的提案，须有该组织负责人签名并加盖公章；委员联名提出的提案，发起

人应作为第一提案人，签名列于首位。 

 

    提案的内容。一般包括两大部分，即案由分析，建议、办法和要求。用



陈述性语言。 

     

   （1）案由分析。包括提案的理由、原因或依据，它是提案的核心部分，

要据实撰写，简明扼要，切忌笼统、空泛。先提出案由，然后分析存在问题

的原因或提出解决问题的依据。 

 

   （2）建议、办法和要求。针对案由反映的问题，提出自己对解决问题的

主张和办法。都要以现行的方针政策和法律法规为依据，在撰写提案之前要

深入学习有关方针政策和法律法规，对所提提案的事项作深入的调查和分析

研究，内容要实事求是，批评要中肯，分析要贴切，提出的对策建议要切实

可行。 

 

                        （作者单位：湖南省委办公厅） 
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