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写作理论

 ◆ 营销决策方案写作新探

 ◆ 谈谈“绿色写作”

 ◆ 试论美学在调研工作中的运用

 ◆ 彭德怀的行文风格

 ◆ 企业破产程序与破产文书

写作方法

 ◆ 工作要点写作新模式

 ◆ 调查报告的写作技巧与方法

 ◆ 通讯写作开头十五法

 ◆ 如何写好汇报材料

 ◆ 如何写好工作简报

写作经验

 ◆ 浅谈办公室人员提高写作能力

 ◆ 提高文字材料写作水平的几点

 ◆ 谈谈汇报文稿中常见的几个错

 ◆ 如何选择最佳写作角度

 ◆ 熟读 精思 勤练 

公文点评

 ◆ 从《发展是硬道理 硬发展

 ◆ 古代文书珍品赏之二

 ◆ 古代文书珍品赏之一

 ◆ 司马迁《报任少卿书》赏析

 ◆ “虚”实结合 环环相扣 语

 当代秘书 >> 应用写作 >> 商企文书
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公民类赠与合同  

  甲方：＿＿＿＿＿（赠与方） 

  乙方：＿＿＿＿＿（受赠方） 

  双方根据《中华人民共和国合同法》的规定，就赠与事项达成协议如下： 

  1.甲方将＿＿＿＿＿赠与乙方 

  （赠与物的名称、数量、质量） 

  2.甲方将于＿＿＿＿＿（时间）在＿＿＿＿＿（地点）将赠与物交付给乙方 

  3.甲方承担＿＿＿＿＿的责任义务 

  4.甲方享有＿＿＿＿＿权利 

  （明确甲方的撤销权及行使撤销权的情形） 

  5.乙方应于＿＿＿＿＿（时间）之前做出是否接受赠与的意思表示，否则，赠与不生效力。 

  6.其它 



  甲方：＿＿＿＿＿签字：＿＿＿＿＿盖章：＿＿＿＿＿ 

  住址：＿＿＿＿＿电话：＿＿＿＿＿ 

  乙方：＿＿＿＿＿签字：＿＿＿＿＿盖章：＿＿＿＿＿ 

  住址：＿＿＿＿＿电话：＿＿＿＿＿ 

                                              ＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日  
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