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人物风采

 ◆ 丹青难写是精神

 ◆ 让青春在岗位上闪光

 ◆ “三勤”铸就闪光青春

 ◆ 著名秘书实训专家--廖金泽

 ◆ 为了那份执着

 ◆ 一份执着的爱，一颗服务的心

 ◆ 真情写就奉献之歌

 ◆ 笔底春秋 无悔人生

 ◆ 优质服务在抗洪中锻造 秘书

活动竞赛

 ◆ 秘书竞赛领证通知

 ◆ 秘书竞赛部分照片

 ◆ 竞赛获奖选手晋级核准表

 ◆ 竞赛获奖选手办证通知

 ◆ 赛前提示

 ◆ 竞赛考场安排

 ◆ 竞赛赛程

 ◆ 职工组竞赛名单

 ◆ 学生组竞赛名单

 ◆ 有关竞赛事项的调整
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著名秘书实训专家--廖金泽

作者：当代秘书网, andylao  发表时间：2007-5-10  访问：196次 
 

   廖金泽先生简介  

 

廖金泽先生在长沙讲学 

祖籍台湾桃园，五十年代生于上海，中国著名秘书训练专家、礼仪培训专家、资

深企业顾问，长期从事企业战略、市场策划、人力资源、职业规范、商务礼仪、女性问

题等方面的研究，二十多年来在全国各地训练数万名在职秘书，1999年被《南方都市

报》称为“中国秘书训练第一人”，其秘书专著曾获“中国秘书杯”一等奖，现为中国

高教学会秘书学专业委员会常务理事、深圳市廖金泽品牌管理有限公司董事长、国内多

所高校客座教授。  

已出版秘书专著有：《怎样做高级秘书》、《商业秘书课

程》、《秘书万事通》、《国家秘书考试指南》、《高级秘书手

册》、《公司秘书手册》、《行政秘书手册》、《商务秘书手

册》、《秘书自修手册》、《秘书培训教程》、《秘书训练课

程》、《秘书怎么办》、《秘书标准》、《秘书参考》、《秘书训

练》、《秘书考证》、《企业秘书大全》、《国家秘书职业手

册》、《秘书写作指南》、《秘书商务指南》、《秘书行政指

南》。  

正在写作的秘书专著有：《秘书素养》、《秘书规范》、《秘

书技能》、《秘书才能》、《超级秘书》、《私人秘书》、《公关

秘书》、《前台秘书》、《政务秘书》、《法务秘书》、《商务秘

书》、《财务秘书》、《医务秘书》、《董事会秘书》、《人事秘

书》。  

已出版其他各类专著有：《怎样做现代老板》、《劳资双

赢》、《商务万事通》、《最新商务指南》、《女人一定要精

彩》、《女人怎样更美丽》、《女人怎样更漂亮》、《女人怎样更



优雅》、《女人怎样更性感》、《女人怎样更精致》、《女人怎样

更时尚》、《女人怎样更温柔》、《女人怎样更风韵》、《女人怎

样更幸福》、《惊艳》、《惊叹》、《非常简单》、《非常策

划》、《非常公关》、《非常激励》、《非常营销》、《非常危

机》、《喜爱深圳的99个理由》、《女子学堂》。  

正在写作各类专著有：《创业内参》、《老板内参》、《主管

内参》、《秘书内参》、《国家公务员礼仪手册》、《为什么还要

犯错误》、《公司优化》、《顶级服务》、《如何打造地区经济核

心竞争力》、《以非常思路创造非凡价值》等。 
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