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秘书专业院校

 ◆ 山东大学历史文化学院文秘档

 ◆ 东北财经大学文化传播系

 ◆ 西南财经大学语言文化学院

 ◆ 河北大学人文学院中文系

 ◆ 福建师范大学文学院

 ◆ 广西师范大学文学院

 ◆ 安徽师范大学文学院

 ◆ 西北师范大学文学院秘书学系

 ◆ 苏州大学文学院

 ◆ 南京师范大学文学院编辑出版

活动竞赛

 ◆ 秘书竞赛领证通知

 ◆ 秘书竞赛部分照片

 ◆ 竞赛获奖选手晋级核准表

 ◆ 竞赛获奖选手办证通知

 ◆ 赛前提示

 ◆ 竞赛考场安排

 ◆ 竞赛赛程

 ◆ 职工组竞赛名单

 ◆ 学生组竞赛名单

 ◆ 有关竞赛事项的调整
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北京高等秘书学院简介

作者：网上资料  发表时间：2007-2-6  访问：216次 
 

 

 

  北京高等秘书学院于1993年经北京市教委批准成立，是国内唯一致力于

培养高级秘书、办公管理及相关专业复合型人才的高等学府。学院有面向高

中毕业生的专、本科层次的学历教育，也有面向专、本科毕业生的大学后教

育以及国内外多种职业资格的培训。学院首家提出了“创建中国一流服务型

大学”的理念，重视学生综合素质的开发及各种能力的培养，学院以人为

本，礼仪治校，努力培养学生乐观、健康、积极、向上的精神和品质。学院

2004年被共青团中央指定为全国素质教育基地； 

        

  学院曾受北京市委、市人大、市政府和市政协四家办公厅委托，举办北

京市各区、县、局多期秘书培训班，累计培训3000多人。学院还给中国移

动、中国人寿等世界500强企业提供高级秘书培训。 

  学院实施与国际接轨的现代化管理， “一切为了学生，为了学生的一

切”是学院建院十几年来一贯遵循的管理理念。学院以学生满意度为目标，

对学生实施全方位规范化管理和服务，每班配备专职班主任，校园实行半封

闭管理，保卫人员24小时值勤，生活老师日夜值班，保证学生安全、健康、

愉快地生活，专心致志地学习。学院开设了成功心理学课程，并设心理谈话

室，消除学生在成长过程中形成的心理障碍，使之达到与家庭和社会的融洽

和谐。 

        

  学院环境优美，设施齐全。石景山校区地处长安街延长线，校园环境优

美、闹中取静、交通便利。昌平校区地处昌平高教园区，占地300多亩，交通

便捷。校园设施齐全，有教学楼、办公楼、宿舍楼、图书馆、形体室、电教



室、语音室、瑜珈室、室内篮球馆、室内游泳池、餐厅、淋浴室、洗衣房、

美发室、超市等，是读书生活的理想场所。 
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