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陕西师范大学文学院文秘教育系 

 

    文秘教育系是陕西师范大学文学院的重点系科之一。  

    文秘教育专业开办于 1988 年，是全国文秘专业开办最早的院校之一；是全国现存的唯一

一所由国家教育部正试批准的文秘本科专业；2005 年 6 月被中国高等教育学会秘书学委员会

授予全国高等学校秘书教师培养基地；是目前全国唯一一所能够招收文秘专业硕士研究生的高

等院校，从2006 年开始面向全国招收硕士研究生。  

    文秘系1988年开始招收文秘三年制大专生，1992年开始招收文秘本科生。至今，文秘系

已经培养了15届文秘教育专业本科毕业生和 10 届文秘专业专科毕业生，向社会输送文秘人才

达2000 余人。毕业学生分别就业于国家党政机关、企事业单位、部队、高等院校、中等学校

等。文秘系历届学生以扎实、谨慎、勤奋、聪颖的特点，受到用人单位的好评。本科毕业生每

年有 30% 以上的学生考上中文、新闻、教育、政治经济等专业的硕士研究生。  

    在文学院领导和教师的关怀帮助下，文秘系以文学院强大的学术底蕴为自身发展的基础，

2006 年面向全国招收硕士研究生，建构起全国文秘专业第一个“本科－硕士”人才培养链。

其专业设置为：在文艺学专业下开设公共文化学方向；在语言学及应用语言学专业下开设语体

学方向；在古代文学专业下开设古代文体学方向。  

    文秘系现设有文秘实训室，配有最先进的办公自动化设备，诸如摄像机、照相机、复印

机、打印机、扫描仪、传真机以及多功能一体机等，为学生提高应用能力提供了充分的设备条

件。  

    本专业十多年的办学历程，走过了一个艰辛的探索过程。国家教育部批准我们为“文秘教

育专业”，对此，我们一直没有体会出其中的深意。我们曾错误地认为专业名称不伦不类，既

不是文秘，也不是教育，学生既不能理直气壮地去机关企业，又不能理直气壮地去中学教书，

于是，在一段时间中我们的定位一直在这二者之中左右摇摆。如今，面对教育理念的新变革，

面对就业市场的大冲击，再加上我们十多年的经验和教训，我们已经完成了对专业的摸索和对



本系教学的定位。我们体会到国家教育部对我们所寄予的厚望，我们知道，“文秘教育”是我

们的特色，不是我们的包袱。我们的本科层次将定位于智能性秘书人才的培养和中等职业学校

教师，我们的硕士层次将定位于为全国高等院校输送秘书专业老师，为国家机关和企事业单位

输送高学历层次的公务员、高级秘书人才。  

    新的教育理论——宽口径口基础将是我们的办学宗旨。本系将背靠文学院的厚实的汉语言

文学的学术氛围，努力建构起以文、史、哲、政、经、社为主体的“宽口径”知识体系，并强

化英语、写作、演说、策划、办公自动化等应用能力，使学生既有适应市场的应用能力又有进

入高层学术研究的学术能力，把“厚基础”落实到每一个学生的身上。 
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