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秘书专业院校

 ◆ 山东大学历史文化学院文秘档

 ◆ 东北财经大学文化传播系

 ◆ 西南财经大学语言文化学院

 ◆ 河北大学人文学院中文系

 ◆ 福建师范大学文学院

 ◆ 广西师范大学文学院

 ◆ 安徽师范大学文学院

 ◆ 西北师范大学文学院秘书学系

 ◆ 苏州大学文学院

 ◆ 南京师范大学文学院编辑出版

活动竞赛

 ◆ 秘书竞赛领证通知

 ◆ 秘书竞赛部分照片

 ◆ 竞赛获奖选手晋级核准表

 ◆ 竞赛获奖选手办证通知

 ◆ 赛前提示

 ◆ 竞赛考场安排

 ◆ 竞赛赛程

 ◆ 职工组竞赛名单

 ◆ 学生组竞赛名单

 ◆ 有关竞赛事项的调整
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山东大学历史文化学院文秘档案学系
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山东大学历史文化学院文秘档案学系 

 

    1982年创建档案学专业，1996年建院时发展为系，2003年成为山东周边六省市区中唯一

拥有档案学硕士点的院系，是国家教育部高等学校档案学教学指导委员会的委员单位之一。苏

位智教授的档案史料与义和团运动研究，赵爱国教授的档案学基础理论与档案文献编纂研究，

在学术界有相当的影响，韩英、王云庆、刘旭光、范学辉副教授的文书学、秘书学、现代档案

管理、电子文件管理、中国政治制度与行政管理在各自领域也有一定的地位。文秘档案学是信

息管理学科、行政管理学科的重要组成部分，有着广阔的发展前景。 

    本专业主要开设文书学、秘书学、行政管理学、文件与档案管理、信息管理学、电子文件

管理、电子政务、中外档案史、计算机应用、高等数学、国家公务员制度、专业英语等课程。

拥有多媒体教室、微机室、文秘档案实验室等现代化教学科研场所。 

    本专业主要培养具有较高文化素养、掌握现代管理手段的复合型高级信息管理、档案管理

和文秘人才。毕业生适宜到各级各类档案管理部门、党政机关和企事业单位从事信息管理、档

案管理、行政管理、文秘管理、人力资源管理，也可推荐免试或考取攻读本专业及相关专业的

硕士学位。 
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