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一、流动资金的特点及其管理要求 
（一）流动资金的概念 
地质勘查单位进行地质生产活动，除应有一定的固定资金建立固定资产外，还须有一定数量的流动资
金，用于购买材料、管材等劳动对象，以及支付工资和其它各项生产费用。 
流动资金周而复始地不断循环即为流动资金的周转。 
（二）流动资金的循环特点 
1.流动性。地质勘查单位的流动资金伴随着地质工作的进行，按照一定的轨道顺向运动，不断地从一
种形态转化为另一种形态，从一个阶段过渡到另一个阶段。 
2.并存性。流动资金总是同时并存于它周转运动的每一个阶段上，表现为不同的占有形态。如果某一
阶段出现问题，必将影响资金的整体周转。 
3.波动性。在流动资金的整个使用时期，随着生产任务的季节性变化，流动资金占用量有高有低，起
伏不定。 
4.循环周期短。用流动资金储备的材料物资以及垫支的其它费用，按其用途计入地质工作成本费用
后，通过工程价款结算还原为货币资金，继续新的循环。 
（三）流动资金的管理要求 
1.建立流动资金增补制度，保证地质勘查生产需要。地质勘查工作多为野外作业，施工期具有季节
性。而作为地质勘查单位主要工作费用来源的国家预算内地质勘探费拨款，只能是按季(或按月)按比
例拔出，使得地质勘查生产需要与地质勘探费拨款之间产生时间差。如果地质勘查单位没有必要数量
的流动资金，地质工作就会因资金和物资供应不足而不能顺利进行。根据挖掘内部潜力的原则，地质
勘查单位应依靠自己的积累建立流动资金增补制度，满足地质生产及自我发展的需要。 
2.正确核定流动资金定额，加强计划管理。加强计划管理的前提是正确核定流动资金定额。地质勘查
单位的流动资金定额是指保证地质工作正常进行所需要的合理的、最低限度的流动资金数额。正确核
定流动资金定额，地质勘查单位才能有计划地组织资金的合理使用，对地质工作过程中各个环节应占
用多少流动资金，做到心中有数，并及时准确地进行协调、衔接，保证地质工作顺利进行。同时有利
于地质勘查单位实行部门经济责任制，提高内部管理水平。 
3.严格遵守财经纪律，保证流动资金正确使用。地质勘查单位的流动资金，无论是自有流动资金还是
借入流动资金，只能用于地质工作和开展多种经营的周转需要，不能用于基本建设或其它有专门资金
来源的开支。划清流动资金和固定资金、专用基金的界限，坚持专款专用，是流动资金管理的一项重
要原则，坚持专款专用，可以避免资金混乱，从而保证流动资金的合理使用。 
4.实行流动资金有偿使用，提高资金利用效果。流动资金的供应方式，应逐步向有偿使用过渡。根据
地质勘查单位年度工作任务的大小，核定流动资金占用定额，定额以内部分，由主管单位调剂解决，
无偿或低息使用；超定额部分加息有偿使用或银行贷款解决，实行流动资金的有偿占用制度，可以促
使地质勘查单位从经济利益上关心加速资金周转，有利于经济核算，充分发挥资金使用费的杠杆作
用，可以促进地质勘查单位精打细算，节约使用资金，努力提高资金使用效果。地质勘查单位对所属
多种经营单位的流动资金，也应坚持有偿占用原则，收取一定的占用费。 
二、流动资金定额的核定 
（一）材料资金定额的核定 
材料资金在流动资金的总量中所占比重大，品种规格多。因此，对主要材料资金的定额，一般采用定
额日数法，按主要材料的品种分别计算。计算公式为： 
材料资金定额=平均每日耗用额×定额日数 
式中，平均每日耗用额是依据计划期内材料耗用总额与计划期日历日数确定的，即： 
       计划期材料耗用总额 
       计划期日历日数 
计划期材料耗用总额是依据地质工作任务、材料消耗定额、材料计划单价确定的。 
定额日数是指地质勘查单位从支付材料货款起到材料投入地质生产使用止，所需的资金占用日数。有
两种方法确定，一种是按上年流动资金实际平均占用额确定，另一种是按定额日数的具体内容确定。 
按上年流动资金实际平均占用额确定定额日数，其计算公式为： 
           该材料上年实际耗用额 
         该材料上年实际平均占用额           -超出积压和不合理占用额 
按定额日数的具体内容来确定，其计算公式为： 
定额日数＝在途日数+验收入库日数+整理准备日数+(供应间隔日数×系数)+保险日数 
地质勘查单位的材料品种规格很多，尤其是机械零配件更为复杂，如果逐项按定额日数法计算资金定
额，是不现实的。因此，对耗用量大，占用资金多的材料，或耗用量不大但价值高，又是地质工作的
关键材料，可采用定额日数法计算定额，其他材料，可根据具体情况，采用较简便的方法计算其资金
定额。 
（二）待摊费用资金定额的核定 
待摊费用资金定额，一般采用期末余额计算法确定，计算公式为： 
待摊费用资金定额=计划年初余额+计划年度发生额-计划年度摊销额 
（三）备用金资金定额的核定 
备用金资金定额的核定，可运用分析调整法确定。其计算公式为： 
备用金资金定额＝上年备用金实际平均占用额×■ 
×（1-计划年度资金节约率） 
式中，上年备用金实际平均占用额可用下式近似求得： 
全年平均占用额 
【年初余额+(1月末余额+2月末余额+......11月末余额)×2+年末余额】/24 
备用金定额也可用职工人数和每人标准核定。 
材料资金定额、待摊费用资金定额、备用金资金定额汇总数，即为地质勘查单位进行地质工作的流动



资金定额。 
三、流动资金的日常管理 
（一）建立健全流动资金归口分级管理制度 
流动资金是地质勘查单位组织地质勘查生产的重要物质条件，它的使用，涉及到地质勘查单位内外各
方面的关系，因此，必须加强流动资金的集中统一管理，促使各部门协调、平衡、加速周转。同时，
流动资金在实际运用过程中，是以各种形态分布在地质工作过程的各个环节上，由各有关部门和职工
掌握使用。流动资金能否得到合理而节约的使用，归根到底，取决于各有关部门和职工的努力程度。
因此，必须建立健全队长(院长)直接领导下的流动资金归口分级管理制度。 
这种管理制度的基本内容是：以财务部门为流动资金管理的综合部门，对本单位流动资金实行集中统
一管理；流动资金定额和计划指标经财务部门统一平衡后，按用、管结合的原则进行“归口”，如将
材料资金交给供应部门管理，生活必需品储备资金交给行政部门管理，零星备用金和待摊费用资金交
财务部门管理等。在此基础上，各归口管理部门将负责分管的资金定额，按具体情况进行分解，落实
到所属单位或个人，实行分级管理。 
（二）认真做好物资管理工作 
地质勘查单位的材料、管材等物资，是流动资金占用的主要内容，认真做好物资管理工作是管理好流
动资金的关键。财务部门应协同物资供应部门做好以下几方面的工作： 
1.物资采购管理。(1)正确制定采购计划。应根据年度地质生产任务相材料消耗定额，确定各种材料的
年度耗用总量，加上必要的储备，经过与库存物资平衡，制定物资采购计划。(2)做好采购组织工作。
合理安排采购次数和周期，尽可能做到勤购、少购；固定物资的来源和协作关系，尽量就近组织货
源；掌握库存情况，正确安排各批材料进货的时间和次序，尽量使进料与用料时间紧密衔接等等。 
2.物消耗用管理。供应部门应根据各项材料消耗定额与地质工作任务情况，正确核定各单位的用料计
划，据以组织材料的供应和领发，促进节约用料；生产技术部门应积极采用新工艺、新方法，降低消
耗费用；开展物资的综合利用，尽量修旧利废，合理代用和回收复用，以解决某些稀缺材料不足和降
低材料费用。对于钻探管材，应区别不同钻机类型、施工孔深和交通条件等，按定额配备固定使用。
对在用管材应按使用单位设“在用管材卡片”、由管材管理部门和使用部门分别掌握。凡领用、退
库、内部转移及报废等，应在卡片上登记，如实反映管材现状。凡因管壁磨薄、磨穿、扭曲、破裂面
不能修复，或因加工修理切头、节除和墩短的部分，以及陷入孔内不能起拨的管材，应由专管人员进
行严格的检查鉴定，统一办理报废手续，不应草率从事。 
除此以外。对于管材物资的消耗，应制定奖惩办法，落实责任、奖励节约，提高广大职工降低物资消
耗的积极性。 
3.库存物资管理。建立仓库验收制度、保管制度、领料退料制度、清查盘点制度，使仓库工作有章可
循。随时掌握库存物资动态，有效利用物资。是加强库存物资管理的重要-环。地质勘查单位的每种物
资都应有最低储存量和最高储存量，作为控制库存增减变动的界限。各种物资的库存不应低于最低储
存量，以免影响生产；也不应高于最高储存量，以免造成超储积压，不合理占用流动资金。最低储存
量与最高储存量的计算公式分别为： 
最低储存量＝平均每日耗用量×保险日数 
最高储存量＝平均每日耗用量×(供应间隔日数-保险日数) 
对清查出来的超储积压物资，必须积极进行处理。使各项物资都能得到合理使用。最大限度地发挥效
能。对于清查出来的各种废、旧、残、次物资。要充分爱护使用，尽量加工改制，修旧利废、节约代
用，使物尽其用。 
4.正确核算和考核分析流动资金使用情况。对于流动资金使用情况进行全面核算和分析，能够及时发
现问题，采取措施，改进工作。正确的核算，首先要有准确的物资管理的原始记录，以及健全的帐
簿、表册，要有流动资金增减变化和使用情况的真实记录。在正确核算的基础上，定期对流动资金使
用情况进行全面的检查分析，从中总结经验，发现问题，进一步推动各有关部门采取措施改善管理，
更经济合理地使用流动资金，提高流动资金使用效果。分析考核的主要指标是： 
(1)流动资金周转率：从周转速度方面来考核分析流动资金利用效果的指标，通常用一定时期的周转次
数或周转一次所需天数表示。 
          地质勘查货币工作量 
        全部定额流动资金平均占用额 
              360(天) 
           流动资金周转次数 
(2)流动资金占用率：指全部定额流动资金平均占用额与地质工作货币工作量的比率。它表示每百元地
质勘探货币工作量平均占用流动资金的数额。占用率的大小，直接反映流动资金利用效果。其计算公
式为： 
       全部流动资金平均占用额 
        地质勘探货币工作量 
(3)流动资金节约(收益)率：指一定时期内所实现的节约(收益)额与流动资金的平均占用额的比率。其
计算公式为： 
           节约(收益)额 
         全部流动资金平均占用额 
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