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摘 要：济钢数字档案馆采用集中建设模式，参照ES-OAIS数字档案馆系统，参考开放档案信息系统模型设计，对档案的收

集、整理、移交、归档、统计和利用等进行全过程信息化管理。档案数字化加工时，对各类档案制定工作流程，符合相应规范

要求。数字档案馆建立后，实现了文档一体化管理、信息共享和集中管理，档案查询时间缩短到1～2 min。
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随着办公自动化、管理现代化的发展，促使档案在

标准化、规范化、现代化的综合建档过程中和档案管理

中由单纯的存放走向系统的综合集成、应用、分析的道

路，为企业现代化管理同步、兼容，更好地为发展和生

产服务，济钢建立了数字档案馆。

1 济钢数字档案馆的建立

1.1 数字档案馆系统的建立

济钢数字档案馆采用集团公司集中建设模式，基

于企业内部网络，将档案信息资源集中存放在集团公

司总部，支持集中式存储、分布式共享的管理模式。下

属分支机构之间、总部与各下属分机构之间通过网络

实现档案信息共享、汇总、移交和传递。通过济钢的

ES-OAIS 数字档案馆系统查询平台和统一的权限管

理，在任何分支机构都可以进行跨部门、跨单位、跨地

域的档案检索、浏览和下载利用，形成总部和分支机构

之间的虚拟档案信息中心。

该系统采用ES-OAIS数字档案馆系统，参照开放

档案信息系统参考模型设计、基于J2EE平台开发的全

B/S结构的数字档案馆系统；通过强大的工作流引擎、

即时信息服务，实现档案收集、利用的在线审批业务流

程，对档案的收集、整理、移交、归档、统计和利用等进

行全过程信息化管理；采用B/S结构和分级授权管理，

满足不同地域档案的集中式或分布式规范化管理，并

且通过系统提供的元数据策略及电子文件完整性校验

策略，可确保电子文件的长期保存与利用；通过系统提

供的多种检索途径，用户可快捷地进行档案信息查询。

1.2 档案数字化加工

济钢传统管理方式保存的大量纸质档案资料造成

库房压力大，查阅、调档效率低，原件易受损。依靠

ES-OAIS数字档案馆系统，运用信息管理平台、全文

检索、著录标引、图像处理、数据加密、通用数据转换、

双层PDF、OCR汉字识别等技术，针对声像档案、缩微

胶片、管理档案、科技档案、实物档案等多种档案类型，

按不同年代、不同数据格式要求，灵活定制工作流程。

无论是人员配备、软硬件选型，还是工作流程测量与质

量控制，全面实施全面质量管理与六西格玛管理策略。

档案整理、档案文件扫描、图书资料扫描、工程图

纸扫描、影像档案缩微输出、影像设备集成，都应符合

相应规范要求。声像和电子文件要配有文字说明，包

括事由、时间、地点、人物、背景、摄录者等要素。要求

其声音清楚，图像清晰，不应有水渍、油渍、划伤、灰尘、

霉菌及其他有害物质。

数字化档案加工方式的要求：对污损、残缺、油印

等档案扫描时，使用平板扫描仪。扫描后的图像文件

显示效果要好于原件，打印件应和复印件效果相同，对

破损档案的电子文件应进行修复。对于档案文件纸质

薄、透明的，要使用覆膜纸进行扫描，防止背景被清晰

扫描。可对图像进行自动校正、去斑点、孔洞填充、倾

斜校正、旋转、重置尺寸、适合纸大小、平滑等批量处

理。将校对修改好的扫描及数据库信息刻录到CD-R

光盘存储，目录与原文关联，并检测光盘读取性能。

2 系统功能

ES-OAIS 数字档案馆系统突出档案业务流程的

标准化模式，功能模块设置有“档案管理”、“档案利用”

平台，不仅全面支持各种门类、不同载体的档案管理，

而且较好地实现了档案管理标准化与灵活性原则的统

一，有效地提高了档案管理和利用的效率。

该系统可进行档案的组卷；著录标引：自动编制检

索档案案卷目录、文件目录等；打印输出；档案利用：跨

类检索、网页查询、档案借阅管理等；档案统计：各类库

存档案、电子档案情况、档案利用等；自动进行档案鉴

定，提供预销毁档案目录；档案库房管理和保管；档案

编研工作等。

3 结 语

济钢数字档案馆的建立可以实现文档一体化管

理，减少重复劳动，降低数据处理成本，实现信息共享，

集中管理，保障数据的安全性，统一标准、统一规范。

现在济钢技术人员查询各类档案，只需登陆济钢档案

馆网站，提出申请，档案工作人员认可后，就可进行查

询，档案查询时间由原来的10～20 min以上，缩短到现

在的1～2 min，提高了档案利用效率。
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