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（一）专著、教材 

     １．《中国公文学》 齐鲁书社 1988年出版 

     ２．《中国应用文发展史》 中国书目文献出版社 1995年出版 

     ３．《公安文书写作新论》 中国人民公安大学出版社 1998年出版 

     ４．《当代公安秘书学》 中国人民公安大学出版社 2001年出版 

     ５．《机关文书写作》 北京工业大学出版社 1999年出版 

     ６．《公安语用学》 中国人民公安大学出版社 2002年出版 

     ７．《新编公文写作与处理》 时事出版社 2006年出版 

     ８．《新编公务员实用写作》 中国广播出版社 2005年出版 

     ９．《国家行政文书处理新办法、新标准120题》 中国档案出版社 

          2001年出版 

     １０．《秘书学》 山东大学出版社 1996年出版  

   （二）期刊、杂志  

     １．《应用写作》 

     ２．《秘书》 

     ３．《秘书之友》 
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