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  基本信息 

   

  ________________________________________ 

   

  相片姓名：黄瑛 

   

  职称：副教授 

   

  电话：0731—8644039（办） 

   

  个人简介 

   

  ________________________________________ 

   

  黄瑛，女，1959年生，湖南株洲人，文学硕士。 

   

  1981年毕业于湖南师范学院中文系，获文学学士学位；1984年毕业于湖南师范大学中文

系，获文学硕士（中国现当代学专业）学位；1989年赴墨西哥、德国等国访学和工作多年；

1998年回湖南师范大学文学院工作。 

   

  现为湖南师范大学文学院副教授，文秘系主任，湖南省秘书学会会员，湖南省职业技能

鉴定委员会秘书专业委员会秘书长，写作学专业硕士生导师。 

   

  主讲课程 

   

  ________________________________________ 

   

  秘书礼仪、秘书心理学、中国现代文学。 

   

  研究方向 

   

  ________________________________________ 

   

  写作学（文秘写作）、中国现当代文学。 

   

  科研成果（2000年以来） 

   

  ________________________________________ 



   

  1．《主持语言技巧与实践》，独著，湖南师范大学出版社，2003年。 

   

  2．《现代礼仪技巧与实践》，主编，湖南大学出版社，2005年。 

   

  3．《高等院校文秘专业教材系列》，主编，湖南大学出版社，2005年。 

   

  4．《大学生专业学习指南•分册2（汉语言文学）》，湖南师范大学出版社，2006年 

   

  5．《文艺常识宝典》，中国传媒大学出版社，2008年。 

   

  科研项目（2000年以来） 

   

  ________________________________________ 

   

  湖南师范大学教学改革项目（2002年）。 

   

  获奖情况（2000年以来） 

   

  ________________________________________ 

   

  1．湖南师范大学2007学年教学优秀奖（独立）； 

   

  2．湖南师范大学2004—2005年度张德琇教育科学研究奖； 

   

  3．2006年湖南师范大学高等教育教学成果奖三等奖。 
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