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  本刊中 包含“教学秘书；教学质

量；教学管理 ”的 相关文章 
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摘要   

教学秘书是高校教学管理队伍的重要组成部分，在高校教学管理过程中起着不可或缺的作用。为了适应高等教育
事业的快速发展，在高校教学管理中发挥应有的作用，新时期高校教学秘书应具备五种素质：较高的思想道德素
质、较强的业务素质、创新能力、综合素质和良好的心理素质；应做到三个面向：为教学、教师、学生，搞好服
务工作；着重抓好二项工作：日常教学管理和教学过程质量控制。 
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