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四川省人民政府办公厅关于印发四川博览事务局主要职责内设机构和人员

编制方案的通知  

 
(川办发[2009]16号) 

  各市（州）人民政府，省直各部门： 

  《四川博览事务局主要职责内设机构和人员编制方案》已经省委、省政府批准，现予印发。 

  二○○九年二月十七日 

  四川博览事务局主要职责内设机构和人员编制方案 

  四川博览事务局是经省委、省政府批准成立的省政府直属事业单位，由省政府办公厅代管。 

  一、主要职责 

  （一）负责中国西部国际博览会（以下简称“西博会”）的总体策划和中国西部国际合作论坛等

重大活动的组织实施。 

  （二）负责西博会各主办方、协办方、支持方和顾问单位的联络、服务和协调工作以及西博会参

会政要、重要嘉宾的邀请工作；承担省直部门、各主办单位客商邀请的联络协调统计工作。 

  （三）负责西博会形象设计、宣传推广和品牌建设及维权工作，建设、管理和维护西博会网站。 

  （四）负责西博会招展组展、展区规划、展场租赁、展位经营、现场管理与服务以及广告经营等

工作。 

  （五）负责西博会的经费预（决）算及日常收支核算等财务管理工作。 

  （六）受省委、省政府和西博会组委会委托，负责省直有关部门和相关市（州）西博会期间承办

或承担的中国（四川）采购商大会、中国西部投资说明会、川商大会等专题活动和项目的统筹安排、

协调服务和督促落实工作。 

  （七）负责以省委、省政府名义主办或参加的泛珠三角论坛、川渝合作等其他各种专业性博览

会、展览会、高层论坛、重大商务会议等会展活动的统筹、组织和协调工作；按照专业化、市场化发

展方向，举办其他专业会展活动。 

  （八）负责收集和分析展会和客商资源信息，组织西博会发展和四川会展产业发展战略研究，培



育会展人才队伍。 

  （九）承担省委、省政府和西博会组委会交办的其他事项。 

  二、内设机构根据以上职责，四川博览事务局内设6个部： 

  （一）综合协调部负责西博会及以省委、省政府名义举办、承办、参加的泛珠三角论坛、川渝合

作等其他各种专业博览会、展览会、高层论坛、重大商务会议（以下简称“其他各种会展活动”）的

统筹协调工作；负责西博会及其他各种会展活动期间的外事、接待、安全、卫生、通关、后勤保障等

统筹安排、联络协调工作；督促检查各项工作执行情况；负责展会人力资源开发、使用和管理，培育

展会人才队伍；负责博览事务局的机构、编制、人事、劳动保障、外事、离退休人员管理等工作；承

担博览事务局党务和群团工作；负责局内会务、文秘、档案管理、机要保密、值班、安全、后勤服务

等工作；完成局领导交办的其他事项。 

  （二）策划宣传部负责西博会及其他各种会展活动总体方案的策划和任务分解工作；负责西博会

及其他各种会展活动的形象设计、宣传推广、品牌建设和法律维权工作；负责西博会会期宣传、组织

协调和具体落实；负责收集、分析展会和客商资源信息，组织西博会发展和四川展会产业发展战略研

究；负责西博会和其他各种会展活动的新闻发布等信息交流工作；负责建设、管理和维护西博会网

站；负责会展信息库的建立、管理和运用；负责局办公自动化建设。 

  （三）联络邀请部负责西博会及其他各种会展活动各主办方、协办方、支持方和顾问单位的联

络、服务和协调工作以及参会政要、重要嘉宾的邀请工作；承担省直部门、各主办单位客商邀请的联

络协调统计工作。 

  （四）展览贸易部负责西博会及其他各种会展活动的招展组展、展区规划、现场管理与服务；负

责西博会及其他各种会展活动贸易成交情况的统计汇总，并对签约进行跟踪督办；按照专业化、市场

化发展方向，举办和参加其他贸易类专业会展活动。 

  （五）活动项目部负责西博会及其他各种会展活动开（闭）幕式、欢迎晚宴等礼仪性活动的组织

实施；负责各主办方单位、省直有关部门和各市州承办的各类专题活动（不含贸易促进类）的统筹安

排、协调服务和督促落实；负责项目推介和签约的统计汇总并跟踪督办；按照专业化、市场化发展方

向，举办和参加其他投资类专业会展活动。 

  （六）财务开发部负责西博会及其他各种会展活动的经费预（决）算及日常收支核算等财务管理

工作；负责博览事务局内部财务、国有资产监管和内部审计等工作；负责西博会及其他各种会展活动

的展场租赁、展位经营、广告经营、品牌资源管理经营等市场化运作；负责展会礼品和专用产品的开

发经营。 

  三、人员编制和领导职数 

  四川博览事务局事业编制30名（用于领导和关键岗位）、人员控制数20名（用于招聘专业技术人

员），其中局长1名（由省政府副秘书长兼任）、副局长3名（享受副厅级待遇）；内设机构领导职数

12名（6名正职、6名副职，分别享受正、副处级待遇）。 

  四、经费形式 

  四川博览事务局经费形式采取政府定额（定项）补助与市场筹集相结合的方式：编制（人员控制

数）内的人员经费实行“核定收支、定额补助”的预算管理办法；省政府委托四川博览事务局承担的

大型会展项目所需经费，可采取政府购买服务方式解决；四川博览事务局可利用会展优势，开展多种

形式的市场化服务并经物价部门批准收取服务费，用于编制（人员控制数）外招聘人员所需经费及弥

补工作经费的不足。 



说明:本库所有资料均来源于网络、报刊等公开媒体，本文仅供参考。如需引用，请以正式文件为准。 

  四川博览事务局可根据大型会展需要和市场运作的要求成立公司。 

  五、其他事项 

  （一）在西博会期间，设立指挥协调机构－－中国西部国际博览会组委会秘书处，由省政府分管

副省长兼任秘书长，四川博览事务局局长任常务副秘书长，成都市政府分管副市长和省公安厅、省商

务厅、省外办、省招商引资局、省贸促会、省政府新闻办主要负责人兼任副秘书长，省直有关部门负

责人和四川博览事务局副局长为成员。 

  （二）将由省招商引资局承担的以省委、省政府名义举办的各相关会展活动的具体筹办工作交由

四川博览事务局承担。将由省贸促会承担的以省委、省政府名义举办的各类会展活动的具体承办工作

交由四川博览事务局承担；省贸促会负责其业务范围内的在国内举办对外经济技术展览会，协调和管

理在省内举办的国际经济贸易展览会等工作。 
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