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福建省建设厅关于做好工程建设项目招标代理机构分支机构备案工作的通

知 

 
(闽建筑[2008]28号) 

各设区市建设局： 

  为进一步规范我省工程建设项目招标代理市场，根据《工程建设项目招标代理机构资格认定办

法》（原建设部令第154号）和《工程建设项目招标代理机构资格认定办法实施意见》（建市[2007]

230号）规定，现将工程建设项目招标代理机构（以下简称“工程招标代理机构”）分支机构备案工作

的有关事项通知如下： 

  一、工程招标代理机构在我省行政区域内设立分支机构，应当自领取分支机构营业执照之日起30

日内，按本通知要求办理备案手续。 

  本通知发出前已设立分支机构的，应当在本通知发出后30日内按本通知要求办理备案手续。 

  二、工程招标代理机构办理分支机构备案，需提供以下材料： 

  1、《工程招标代理机构分支机构备案申请表》（详见附件，可从福建建设信息网下载中心下载电

子文档）； 

  2、分支机构营业执照复印件； 

  3、工程招标代理机构资格证书复印件； 

  4、分支机构负责人的任职文件； 

  5、拟在分支机构执业的本机构不少于2名工程建设类注册执业人员的注册证书、职称证书和劳动

合同复印件（其中注册造价师不少于1人）； 

  分支机构工作的本机构聘用有中级以上职称的专职人员不少于5人的身份证、职称证书、社会保险

缴费凭证、人事档案管理代理证明和从事工程招标代理经历证明的复印件； 

  6、分支机构内部管理规章制度； 

  7、分支机构固定办公场所的租赁合同和产权证明复印件（自有的只须提供产权证明复印件）； 

  8、机构注册地建设行政主管部门开具的一年内无不良行为的诚信记录证明。 



说明:本库所有资料均来源于网络、报刊等公开媒体，本文仅供参考。如需引用，请以正式文件为准。 

  三、备案程序 

  1、工程招标代理机构向分支机构工商注册所在地的市、县建设行政主管部门报送备案材料。 

  2、市、县建设行政主管部门对备案材料进行核验，对提供复印件的，经核验与原件相符，在备案

材料上加盖“复印件与原件一致”印章。备案材料于收到之日起10日内报我厅政务服务中心。 

  3、我厅政务服务中心在收到备案材料10日内作出结论。 

  四、工程招标代理机构资格等级发生变化、资格证书有效期延续或分支机构名称、负责人、地址

发生变更或撤消分支机构的，应当在发生变化或变更之日起30日内将变化、变更材料提交分支机构工

商注册所在地的市、县建设行政主管部门进行核验。市、县建设行政主管部门应在收到变化、变更材

料之日起5日内完成核验，并报我厅政务服务中心变更备案。 

  五、分支机构应当由设立该分支机构的工程招标代理机构负责承接工程招标代理业务，签订工程

招标代理合同、出具中标通知书。分支机构不得以自己名义承接工程招标代理业务、订立工程招标代

理合同。 

  六、各级建设行政主管部门应加强监督检查，对未按本通知要求办理分支机构备案手续的工程招

标代理机构督促限期整改，逾期不改或整改不到位的予以通报。 

  七、本通知自印发之日起施行。此前本厅有关规定与本通知不一致的，以本通知为准。 

  附件：工程建设项目招标代理机构分支机构备案申请表 

  福建省建设厅 

  二○○八年九月三日 
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