
   

 

审计工作底稿及其作用 

文/倪玉忠 

   新独立审计准则——审计工作底稿准则规定：“审计工作底稿是审计人员对制定的审计计
划、实施的审计程序、获取的相关审计证据，以及得出审计结论所做出的审计结论”。由此可见，
审计工作底稿主要是指审计过程中形成和收集的各种资料和文件，其主要作用就在于通过收集和编
制审计工作底稿，一方面可以清楚地表明审计过程，另一方面，还可以有力地证明审计结论和审计
意见。因此，无论是何种类型的审计工作，审计人员都必须要完整地、正确地、高质量地编制审计
工作底稿。 
   一、审计工作底稿是编写审计报告的依据 
   审计的主要目的，就是对被审单位所作会计记录及其有关经济活动存在的问题、弊端及取得
成绩进行评价，提出意见和建议，而审计意见和建议的表明或陈述，则主要是通过书面报告的形
式，即编写审计报告书。所以，审计人员在实施审计阶段完成以后，则应立即着手编写审计报告
书。审计人员能否按预定期限比较顺利地编写出审计报告书，则要看审计报告书的内容是否主要来
源于审计工作底稿，没有必要的、完整的和准确的审计工作底稿，审计人员要想如期、如实和如意
地编写出一份可靠的、高质量的审计报告书是困难的。 
   审计人员根据审计工作底稿编写的审计报告书中，肯定会产生或形成这样或那样的审计结论
或审计意见，而某些审计结论或审计意见，或涉及经济责任、法律责任的确认或解除；或引起诉
讼，或造成误解争议，因此，审计人员有时须在有关适当场合以审计工作底稿为依据，佐证审计报
告书的客观性、准确性和公正性。 
   二、审计工作底稿是考核工作质量的依据 
   一般情况下，审计工作的最终阶段是编写审计报告，因此可以说，审计工作质量的高低，主
要体现在审计人员编写的审计报告上，而审计报告的编写依据主要是审计工作底稿，所以，审计工
作底稿是考核审计人员工作质量的重要内容。 
   在某种程度上讲，审计的过程，就是收集、综合、鉴定审计证据的过程，而收集审计证据是
形成审计工作底稿的前提，综合和鉴定审计证据是形成审计报告的基础。在审计工作中，各种审计
工作底稿的产生和编制，主要在于审计人员是怎样收集证据、收到了多少证据、收集了什么质量的
证据和收集到了什么类型的证据，这些均会影响审计工作底稿的形式、内容和种类，尽而影响审计
工作质量。 
   三、审计工作底稿有助于审计主管协调和督导审计工作 
   在审计程序中，审计部门或会计师事务所，在下达审计指令或接受审计委托书之后，随即便
指定审计主管人员，着手与被审单位取得联系，并对其进行初步调查研究，以获取被审单位的第一
手材料，在此基础上，制定出切实可行的审计工作计划，例如，根据明确的审计任务及其所掌握的
被审单位的有关静态、动态资料，对技术职称较高的审计人员（高级审计师、会计师）分配其承担
较多的审计业务，而对从事审计工作的新手（审计员、见习审计员），则尽量分配做较易完成的审
计工作。总而言之，审计主管在对其所属审计人员分配审计任务时一定要知人善任，合理分配，这
样有助于组织、协调、监督检查审计过程，促使整个审计任务的顺利完成。 
   通过以上看出，审计主管的主要职责，就是恰当的分配审计人员，组织、调整和督导审计工
作。但是，如果审计任务较繁重，审计项目范围较大，甚至被审单位分支机构多，且分布各地，那
么，审计主管就很难亲临每个审计人员的工作场所予以随时督导，对整个审计过程也不便进行有效
的组织、协调、复核。故此，要求审计人员在实施审计时，将审查发现的与被审单位存在的漏洞、
弊端、业绩等有关的审计证据及其相关资料逐一做成审计书面记录，即审计工作底稿，以便于审计
主管借助审计底稿，复核审计人员的工作情况、查证的问题及对各重要审计项目之间的相互关系是
否予以了足够的重视，审计人员之间是否适时进行了必要的信息沟通与协作。所以说，审计底稿对
于审计主管组织、协调和督导审计工作是非常重要的。 
   四、审计工作底稿是进行后续审计的依据 
   编写审计工作报告是审计程序的重要步骤,而在审计报告内,审计人员的评价及建议则是必不
可少的内容。通常情况下，被审单位对审计机关或会计师事务所提出的审计结论或审计意见必须遵
照执行和正确对待。但是，也有可能会因为审计人员对被审单位所下的审计结论或审计报告意见不
当，致使被审单位或有关人员不满，尽而提出异议，或者给有关人员造成损失而引起诉讼；另外，
对国家审计而言，审计报告书的出具，并不意味着对被审单位审计的结束，被审单位是否对审计报

 



告书中的建议和意见予以了应有的重视，重视程度如何，改进情况怎样，审计部门要想获得以上答
案，进行后续审计也是必要的。总之，根据被审单位极其有关人员的要求，或审计机构组织自身的
工作需要进行复审，即进行后续审计，是审计程序中内容之一。一般情况下，后续审计并不是对已
审计过的项目予以重新全部审查，只是针对被审单位及有关人员或结合审计部门的某种工作需要，
有选择地、有重点地研究和审核审计工作底稿，这样，一方面可以查明被审单位对审计结论的落实
情况，另一方面可以确认审计结论的正确性和可靠性（作者单位：河北经贸大学会计学院） 
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