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一、账户入手法。货币资金是行政事业单位资金运动的必经之路，实施审计必须坚持从银行账户人手的审计方法，以货

币资金为主线，审查资金的收付结存情况。要全面核查资金开户情况，审查其开立银行账户的数量、开户行，批准手续

是否完备、开户是否合规。重点排查非业务发生而有资金往来的单位账号以及单位内部违规保留的账号。在审计过程

中，如果发现银行分户账中有特殊客户名称或特殊银行账号，应加以特别关注，可实施进一步延伸检查，防止某些单位

利用已撤消的银行账户作“蓄水池”，用以截留收入，调节收入进度的行为发生。要注意是否有由单位出资以个人名义

办理的银行信用卡，信用卡是否在单位财务部门登记，财务会计部门是否作为货币资金进行会计核算。

二、实地盘点法。在货币资金审计中，要对现金和有价证券采取共同盘点方式，通过实物清点、实物计价和账实核对，

对货币资金实施真实性、完整性的检查。要组织安排对库存现金的监督盘点工作，现场监督盘点库存现金。可选择一天

的业务开始前或业务终了后，采取突击方式对现金进行清点。如果库存现金存放在不同的地方，应同时盘点。要注意发

现截留现金收入，形成小金库或账外账、资金体外循环、非法坐支现金、白条抵库、出纳挪用现金等问题。监盘中应注

意保险柜内存放的单据等物品，看其与单位货币资金的联系。白条、定期储蓄存单等要加以特别关注。如我们在盘点某

单位货币资金时，发现会计人员将单位公款存个人活期储蓄，获取的利息被个人非法占有。 

三、查询函证法。函证是指由审计人员向被审计单位有经济业务的第三方发函，要求第三方证明函件中所列的经济业务

和所涉及的金额的真实性。对银行存款户函证资产负债表日余额，向被审计单位开户银行发出询证函，通过询证银行存

款余额，可以证实某一时点的银行存款余额是否真实存在，核实银行存款未达账项的真实性、存在性。对一年以上的定

期存款或限定用途的存款要查明情况，做出记录。调查大额或性质异常的银行存款收支记录，检查相应原始凭证是否完

整。特殊的、大额的货币资金发生额，也可以通过询证银行来证实该业务是否已经发生。货币资金的函证一般应采取积

极函证的方式。如我们对某单位银行存款余额确认时，发现该单位未达账多、数额大，便对未达账项中整笔大金额项目

采取了积极函证方法，结合函证结果进一步核查，终于查明该单位会计利用公款存定期储蓄不入账的违法事实。 

四、审阅核对法。对有对应关系的各种财务资料进行对照检查，以确认其是否相符。1、对被审计单位填写的银行开户情

况表进行审核，与存款分户账逐个进行核对。核对期初余额，看其是否有人为调整期初结余的情况。核对期末余额，看

其账面余额与报表余额是否相符，明细分户账余额汇总与总账余额是否相符，如不符要进一步查明原因。2、存款分户账

与银行对账单进行核对。要随机抽取部分月份的银行对账单进行勾对，看是否有非正常收支，有无看似正常的资金拨支

给不正常的账户，有无银行有金额收付而单位不记账的情况。发现问题要加大审查力度，对全部银行对账单进行核对。

3、检查银行存款余额调节表中未达账项的真实性，延伸未达账项的进账情况，注意有无长期不予处理的差额。4、对货

币资金的收支票据也要进行多方面的核对。收入要对记账凭证、原始凭证、票据存根进行核对，支出要对现金支票、转

账支票按票号进行登记、排序、核对，看有无缺号，支出使用是否合规、合理，分析了解款项划拨的原因，注意结算内

容是否真实，有无虚假支出，从中发现违纪问题。 

五、分析性复核法。分析性复核的关键在于分析和比较，在货币资金审计中，审计人员要利用以前所收集的合理标准和

经验，被审计单位以前年度货币资金管理、核算情况，单位现金、银行存款等内部控制制度的建立、完善和执行情况，

单位近几年现金流进、流出情况，对照分析被审计单位提供的资料和信息，从中发现异常的变动、不合常理的趋势或比

率，以此尽力控制审计风险，提高审计工作效率，保证审计的工作质量。分析性复核是解决审计低估类问题的有效手

段，但是对货币资金的分析性复核，审计人员不能只依赖分析性测试的结果，还应采取其他余额测试的程序和方法。 

六、计算机应用法。行政事业单位利用财务软件记账已很普遍，我们审计人员应当适应新形势，加强计算机的应用，利

用计算机进行辅助审计，提高审计工作效率。将被审计单位的财务数据，利用审计软件导人我们的计算机，对数据进行

必要的分类、整理，从中发现不正常的收支，以进一步进行审计核实。利用计算机对货币资金部分项目的收支情况进行

复核，核实收支的真实性和合法性。如我们在某单位审计中利用计算机复核单位的各项存款及收取的利息，与单位账面

实收利息进行核对，发现银行少付存款利息一百多万元的问题。 
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