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  做好审前调查，充分掌握情况，明确审计重点，是做好审计工作的重要前提。笔者认为，要做好审前调查，必须念

好“五字经”。 

  一是“学”。在组织审前调查之前，要围绕党和国家的经济工作中心，组织全体参审人员学习党和国家的大政方针

和宏观经济政策，认清当前的经济形势，统一思想，提高认识；学习审计机关制定的年度工作规划和审计会议精神，明

确做好审计工作的指导思想和工作目标，坚定信心；学习与审计项目有关的财经制度和政策法规，掌握与被审计单位相

关的行业规范、制度规定、会计制度，明确审计工作的思路和方向。可邀请被审计单位的专业人员讲解本系统、本行业

的规定规范或行业特点，介绍本部门本单位履行职责情况、执行国家财经政策情况或本单位的经营业绩、经营成果情

况，也可采取走出去，到有关单位现场学习的方法。 

  二是“听”。审计组进点到了被审计单位，要集中一定的时间听取被审计单位及其有关部门的情况介绍。可以采取

召开审计进点会，集中听取汇报的形式，由被审计单位负责人介绍本单位的职能职责情况、机构设置情况、任务完成情

况、执行政策情况以及存在的问题及建议等方面的内容。还可以根据需要采取召开小型座谈会的方式，听取有关职能部

门或业务处室的同志就本单位或本部门主要业务的操作流程、执行的政策依据、涉及的具体环节进行介绍。也可以采取

问卷的方法了解情况。 

  三是“看”。也就是搜集查看有关审计资料，掌握总体情况。为了提高工作效率，审计组可按照调查的内容，分成

若干小组进行。重点收集查看的审计资料包括：国家有关部门颁布的行业制度和规定、财税政策法规、预算或计划、被

审计单位的年度会计报表或决算报表、上报的文件及其批复、银行账户、会计账表凭证及其电子数据、相关的内部控制

制度和重要的会议记录等文件资料。 

  四是“访”。就是根据掌握的情况和搜集到的资料，对涉及到的下级单位或有关部门单位进行延伸走访。一是走访

下级单位。调查组不能就调查的内容局限于本级，而是要在掌握本级基本情况的基础上，将调查本级与调查下级结合起

来，带着在本级掌握的下级单位的资料数据，到下级单位去核实，进一步深化调查内容，寻找上下级之间在管理、交

易、往来方面出现的漏洞，从中发现问题或线索。二是走访相关部门或单位。如有针对性地走访政府职能部门，了解国

家在某一方面的方针政策；走访被审计单位的上级主管部门，了解上级对下级的管理情况和行业特点；走访被审计单位

的交易往来单位，了解业务交易和工作往来情况。 

  五是“议”。审计组根据听到的、看到的情况和资料，结合项目审计的总体目标，及时进行讨论审议。一是各个小

组要在掌握总体情况的基础上，对深入到有关处室或下属单位了解的政策执行情况、经营业务情况和实际操作情况进行

重点分析研究，总结出审计的操作程序和操作方法，确定重点和内容，经议定后形成审前调查材料。二是对各小组汇总

上来的资料要进行分析梳理，进一步寻找重点问题的线索，归纳出重点问题，研讨审计方法，明确正式进点审计的内容

和范围。 

（本文内容仅为作者观点，不代表审计署的观点，转载时请注明） 
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