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第一章 总 则

第一条 为了规范审计业务约定书的签订，明确审计业务约定书的内容，根据《独立审计基本准则》，制定本准则。 

第二条 本准则所称审计业务约定书，是指会计师事务所与委托人共同签订的，据以确认审计业务的委托与受托关系，明

确委托目的、审计范围及双方责任与义务等事项的书面合约。 

第三条 本准则所称委托人，是指向会计师事务所提出业务委托，并与会计师事务所签订审计业务约定书的单位或个人。 

第四条 注册会计师执行会计咨询、会计服务业务，可以参照本准则办理。 

第二章 一 般 原 则 

第五条 会计师事务所在承接审计业务时，应当考虑其自身能力和能否保持独立性，并按照本准则的要求，与委托人签订

审计业务约定书。 

第六条 在签订审计业务约定书之前，会计师事务所应委派注册会计师了解被审计单位基本情况，初步评价审计风险，并

与委托委托人就约定事项进行商议，达成一致意见。 

第七条 注册会计师应了解被审计单位的以下基本情况： 

（一）业务性质、经营规模和组织结构； 

（二）经营情况及经营风险； 

（三）以前年度接受审计的情况； 

（四）财务会计机构及工作组织； 

（五）其他与签订审计业务约定书相关的事项。 

第八条 审计业务约定书应由会计师事务所和委托人双方的法定代表人，或其授权的代表签订，并加盖委托人和会计师事

务所的印章。 

第九条 会计师事务所或委托人如需修改、补充审计业务约定书，应当以适当的方式获得对方的确认。 

第十条 注册会计师应当将审计业务约定书归入审计档案。 

第三章 审计业务约定书的内容 

第十一条 审计业务约定书应当包括以下基本内容： 

（一）签约双方的名称； 

（二）委托目的； 

（三）审计范围； 



（四）会计责任与审计责任； 

（五）签约双方的义务； 

（六）出具审计报告的时间要求； 

（七）审计报告的使用责任； 

（八）审计收费； 

（九）审计业务约定书的有效期间； 

（十）违约责任； 

（十一）签约时间； 

（十二）签约双方认为应当约定的其他事项。 

第十二条 审计业务约定书应当明确会计责任与审计责任。 

建立健全内部控制制度，保护资产的安全、完整，保证会计资料的真实、合法、完整是被审计单位的会计责任。 

按照独立审计准则的要求出具审计报告，保证审计报告的真实性、合法性是注册会计师的审计责任。 

审计责任不能替代、减轻或免除会计责任。 

第十三条 审计业务约定书应当明确签约双方的义务。 

（一）委托人应当履行的主要义务包括： 

１．及时提供注册会计师所要求的全部资料； 

２．为注册会计师的审计提供必要的条件及合作： 

３．按照约定条件及时足额支付审计费用。 

（二）会计师事务所应当履行的主要义务包括。 

１．按照约定时间完成审计业务，出具审计报告； 

２．对在执行业务过程中知悉的商业秘密保密。 

第十四条 审计业务约定书应当明确审计收费的计费依据、计费标准及付费方式与时间。 

第十五条 审计业务约定书应当明确正确使用审计报告是委托人的责任，由于使用审计报告不当所造成的后果，与注册会

计师及其所在的会计师事务所无关。 

第四章 附 则 

第十六条 本准则由中国注册会计师协会负责解释。 

第十七条 本准则自１９９６年1月1日起施行。 
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