
   

 

基于Excel的企业会计基础实训系统设计分析 

文/辛邵伟 涂云友 

   充分利用现代计算机技术和网络技术，自行开发“会计基础实训系统”软件，是会计实践教
学改革、提高学生的技能操作水平的一种创新。它在日常理论教学和会计手工实训之间架起了一座
金桥。 
   一、Excel设计的会计基础实训系统应具备的特征 
   目前，高校的会计基础实训教学以传统纸质票据、账簿、报表方式为主，在日常教学过程中
辅以作业，则造成理论教学与实践教学脱节，影响会计学生的技能水平的提高，因此，基于Excel
应用程序，设计一套实训软件，把二者有机结合起来，实现实训教学自主化、经常化。实训软件应
具备以下特征： 
   1. 延伸业务操作链 
   会计信息是经济活动的反映，由于受到种种条件的限制，手工模拟实验难以反映经济发生、
发展的全过程。而“实训系统”则可以克服上述局限。使会计技能训练的“操作链”向前延伸，既
反映经济业务的全貌，也能使技能训练更全面，避免出现会计专业的毕业生还不会填制发票、进账
单的现象。 
   2. 实训环境真实 
   由于“实训系统”中生成的用于技能训练的各种票据、凭证、账簿和报表都具有较强的仿真
性，给人一种真实的直现印象，使得模拟实验环境比较形象真实，使技能训练者产生较强的真实
感。 
   3. 实训方式灵活  
   使用“实训系统”进行技能训练的方式是非常灵活的，既可作为《会计基础》的辅助教学课
件，供教师在上课时作课堂演示，也可以供学生自己学习；既可以和课堂教学配合使用，也可以作
为单独的技能训练课程来开设；既可以在教室或实验室完成训练，也可以让学生在宿舍或家里完成
技能训练，有利于学生自主安排学习进度，增强学生自主学习的主动性。 
   4. 实训成本低廉 
   使用“实训系统”进行会计技能训练的成本相当低廉。会计技能训练需要的各种票据、凭
证、账簿和报表以及相关的业务公章，全部都由训练系统提供，无需另行购置，节约技能训练所需
会计用品的购置成本。 
   二、Excel实现会计基础实训的总体思路 
   “会计基础实训系统”按功能模块可以分为三级、共十个实训单元。它的一级菜单分别是：
规范书写、原始凭证的填制、原始凭证的审核、记账凭证的填制、记账凭证的审核、日记账的核
算、银行存款余额调节表、明细账的核算、总账的核算、会计报表等十个文档。在一级菜单的每个
实训单元下设二级菜单，它包含“目的与要求、视频演示、实训操作、参考答案”四项基本内容。
在二级菜单下设三级菜单，即工作表。 
   目的与要求：描述该单元实训内容的目的、基本要求与特殊要求，使学生熟悉该内容的知识
点、巩固理论课程的教学内容。视频示范：对该单元实训操作内容进行完整的视频演示，并配音讲
解，充分利用多媒体的现代教学手段，实现教师边讲边操作，学生边听边看，耳濡目染，使教与学
达到教高境界的融合。实训操作：该单元的全部实训操作选用当前最新的票据、单证、和印章等，
由学生在本单元独立进行实训，实训操作结果使用“另存为”方式保存，以便教师查阅，原证、
账、表不变，不影响下次操作。参考答案：该单元存放实训操作的参考答案，供学生查阅。 
   整个实训系统由主目录（一级菜单）、二级目录（二级菜单）和工作表组成。主目录是十个
实训单元名称组成的目录（一个Excel文档）；二级目录则分别是每个实训单元的四项内容（十个
实训单元对应有十个Excel文档）；根据实训内容的需要，在二级目录下设若干工作表，整个实训
系统共有十一个Excel文档和若干工作表。主目录和二级目录之间加以链接，二级目录之间相互不
使用链接；二级目录和工作表之间加以链接，工作表之间相互不使用链接；主目录和工作表之间相
互不使用链接。各个Excel文档内部的工作表之间全部采用直接链接，即：链接只有进入或返回，
在主目录和单元目录的工作表才有关闭当前Excel文档的按钮。 
   三、Excel实现会计基础实训的具体设计 
   在二级目录下，各个子目录分别使用一张工作表。每个实训单元的单元目录均由“目的与要
求、视频演示、实训操作、参考答案”四项内容组成。现以实训二（原始凭证的填制）为例加以说

 



明其设计方法。 
   实训二（原始凭证的填制）的设计方案是：“目的与要求”为1张工作表；“视频示范”由1
张工作表和6个视频文件构成；“实训操作”设为三级子目录和实训业务组成，有9张工作表；“参
考答案”与“实训操作”相同。因此，整个实训二共有22张工作表。 
   每个子目录与各自的工作表建立链接关系，子目录与单元目录建立链接关系，单元目录再与
实训系统主目录建立链接，同时在单元目录的工作表上提供控件用于关闭当前实训单元。 
按照上述设计思路，当需要新增实训操作业务时，按Excel基本操作方法，在该实训单元里插入实
训操作工作表和参考答案工作表各1张，同时在对应的子目录里添加新增业务名称和链接即可完
成。如果需要修改单据、凭证、账页格式，同样按照Excel基本操作方法进行。 
设计说明：第一，在实训系统设计完成后，除了实训业务中需要学生操作的单元格外，对所有
Excel文档的工作表及单元格加密码进行保护。第二，每个实训单元均加入VBA代码以控制需要隐藏
的信息（如：格式、常用工具栏以及工作表标签、编辑栏等等）（作者单位：成都航空职业技术
学院） 
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