
   

 

谈电算化会计系统的内部控制 

文/杨劲松 杜世风 张永宏 

   电算化会计系统的内部控制，从计算机会计系统的建立和运行过程来看，可分为对系统开发
和实施的系统发展控制、对计算机会计系统各个部门的管理控制、对计算机会计系统日常运行过程
的日常控制。   
   一、系统开发、发展控制 
   计算机会计系统的系统开发、发展控制包括开发前的可行性研究、资本预算、经济效益评估
等工作，开发过程中系统分析、系统设计、系统实施等工作，以及对现有系统的评估、企业发展需
求，系统更新的可行性研究，更新方案的决策等工作。系统开发、发展控制的主要内容一般包括以
下几方面。 
   （一）授权和领导认可。计算机会计系统的开发和发展必需经过有关领导的认可和授权，这
关系到系统开发、发展、更新等项目的成败。计算机会计系统的开发项目一般投资金额都比较大，
对企业整体管理目标的影响也比较大，往往需要对原有的管理体制进行较大的改革，是牵一发动全
身的重大举措，因此必需得到授权和领导认可。 
   （二）符合标准和规范。计算机会计系统的开发和发展项目，不论是自行组织开发还是购买
商品化软件，都必需遵循国家有关机关和部门制订的标准和规范。其中包括符合标准和规范的开发
和审批过程、合格的开发人员或软件制造商、系统的文件资料和流程图、系统各功能模块的设计等
等。    
   （三）人员培训。计算机会计系统应在开发阶段就要对使用该系统的有关人员进行培训，提
高这些人员对系统的认识和理解，以减少系统运行后出错的可能性。外购的商品化软件应要求软件
制作公司提供足够的培训机会和时间。 
   （四）系统转换。新的计算机会计系统在投入使用，替换原有的手工会计系统或旧的计算机
会计系统，必需经过一定的转换程序。企业应在系统转换之际，采取有效的控制手段，作好各项转
换的准备工作 。 
   （五）程序修改控制。企业经营活动变化及经营环境变化，可能导致使用中的软件进行修
改，计算机会计系统经过一段时期的使用也会发现一些需要进行修改的地方，因此，软件的修改是
难以避免的。   
   二、管理控制 
   管理控制是指企业建立起一整套内部控制制度，以加强和完善对计算机会计系统涉及的各个
部门和人员的管理和控制。管理控制包括组织机构的设置、责任划分、上机管理、档案管理、设备
管理等等。    
   （一）组织机构设置。企业可以按会计数据的不同形态，划分为数据收集输入组、数据处理
组和会计信息分析组等组室；也可以按会计岗位和工作职责划分为计算机会计主管、软件操作、审
核记帐、电算维护、电算审查、数据分析等岗位。  
   （二）职责划分。内部控制的关键之点就在于不相容职务的分离。在计算机会计系统中，不
相容的职务主要有系统开发、发展的职务与系统操作的职务；数据维护管理职务与电算审核职务；
数据录入职务与审核记帐职务；系统操作的职务与系统档案管理职务等。  
   （三）上机管理。一般来讲，企业对用于计算机会计系统的计算机的上机管理措施应包括轮
流值班制度、上机记录制度、完善的操作手册、上机时间安排等，此外，会计软件也应该有完备的
操作日志文件。 
   （四）档案管理。一个合理完善的档案管理制度一般有合格的档案管理人员、完善的资料借
用和归还手续、完善的标签和索引方法、安全可靠的档案保管设备等。  
   （五）设备管理。对于用于计算机会计系统的各种硬件设备，应当建立一套完备的管理制度
以保证设备的完好，保证设备能够正常运行。硬件设备的管理包括对设备所处的环境进行的温度、
湿度、防火、防雷击、防静电等的控制，也包括对人文环境的控制。 
   三、日常控制 
   日常控制是指企业计算机会计系统运行过程中的经常性控制。日常控制包括经济业务发生控
制、数据输入控制、数据通讯控制、数据处理控制、数据输出控制和数据储存控制等。 
   （一）业务发生控制。业务发生控制又称"程序检查"，主要目的是采用相应的控制程序，甄
别、拒纳各种无效的、不合理的及不完整的经济业务。   

 



   （二）数据输入控制。企业应该建立起一整套内部控制制度以便对输入的数据进行严格的控
制，保证数据输入的准确性。  
   （三）数据通讯控制。数据通讯控制是企业为了防止数据在传输过程中发生错误、丢失、泄
密等事故的发生而采取的内部控制措施。企业应该采用各种技术手段以保证数据在传输过程中的准
确、安全、可靠。 
   （四）数据处理控制。数据处理控制分为有效性控制和文件控制。有效性控制包括数字的核
对、对字段、记录的长度检查、代码和数值有效范围的检查、记录总数的检查等。文件检查包括检
查文件长度、检查文件的标识、检查文件是否被感染病毒等。 
   （五）数据输出控制。输出数据控制一般应检查输出数据是否与输入数据相一致，输出数据
是否完整，输出数据是否能满足使用部门的需要，数据的发送对象、份数应有明确的规定，要建立
标准化的报告编号、收发、保管工作等。 
   （六）数据存储和检索控制。为了确保计算机会计系统产生的数据和信息被适当地储存，便
于调用、更新和检索，企业应当对储存数据的各种磁盘或光盘作好必要的标号，文件的修改、更新
等操作都应附有修改通知书、更新通知书等书面授权证明，对整个修改更新过程都应作好登记，计
算机会计系统应具有必要的自动记录能力，以便业务人员或审计人员查询或跟踪检查（作者单
位： 杨劲松/南疆军区审计处；杜世风、张永宏/徐州空军学院财务系） 
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