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电算化会计信息系统的内部控制一般包括两类，即一般控制和应用控制。它们均是计算机应用于会计信息系统所产生的

特殊控制，用来预防、发现和纠正系统中所发生的错误、舞弊和故障，使系统能正常运行。 

（一）一般控制，是指对计算机会计信息系统的组织、鉴定、应用环境等方面进行的控制 

一般控制是应用控制的基础。主要包括以下几个方面： 

1、组织控制。组织控制是指通过部门的设置、人员的分工、岗位职责的制定、权限的划分等形式进行的控制，其基本目

标是建立恰当的组织机构和职责分工制度，以达到相互牵制、相互制约的目的，防止或减少错弊的发生。其中较重要的

岗位有系统管理和审核岗位。 

系统管理主要负责系统的硬软件管理，从技术上保证系统的正常运行。包括掌握网络服务器及数据库的超级口令，负责

网络资源分配，监控网络运行；按照主管人员的要求，对各岗位分配权限，对数据的安全保密负责；负责对硬件、软

件、数据的管理与维护。系统管理岗位应保持相对稳定，若有变动应办理严格的交接手续。 

审核岗位主要负责监督计算机及电算化系统的运行，防止利用计算机进行舞弊。具体包括：审查机内数据与书面资料的

一致性；监督数据保存方式的安全性、合法性，防止发生非法修改历史数据的现象；对系统运行各环节进行审查，防止

存在漏洞等。 

2、系统操作控制。系统操作控制主要表现为操作权限控制和操作规程控制两个方面。 

操作权限控制是指每个岗位的人员只能按照所授予的权限对系统进行作业，不得超越权限接触系统。系统应制定适当的

权限标准体系，使系统不被越权操作，从而保证系统的安全。操作权限控制常采用设置口令来实行。 

操作规程控制是指系统操作必须遵循一定的标准操作规程进行。标准操作规程包括：软硬件操作规程，作业运行规程，

用机时间记录规程等。 

3、系统文件安全及文档控制。系统文件应由专人负责保管，使用和修改必须经过有关领导审批，与系统无关的人员和按

规定不得接触文件的人员，不得使用这些系统文件。文档控制应按照《会计档案管理办法》结合具体情况，制定切实可

行的有效的管理制度。 

4、系统工作环境控制。为保证系统安全，应建立硬件设备的定期维修制度，特别是对关键设备，要定期检测，发现问

题，即时解决。例如，对不间断电源装置定期检测，以防止在电源发生故障时系统无法正常工作。 

5、内部审计。内部审计是保障内部控制的最重要的手段之一，通过内部审计，可以了解现有的内部控制是否能满足保证

系统提供准确可靠信息的需要，以及这些控制能否有效地运作并达到预期的效果。 

从系统开发到日常运行的各个阶段，都离不开内部审计。在系统开发阶段，内部审计人员不仅要参与开发，指出现有措

施的不足，提出改进意见，还要对开发工作本身进行审核和评价；在电算化系统的日常运行阶段，内部审计人员要检查

电算化部门的各项规章是否符合整个单位的基本政策和规定；同时，还负责对业务处理、记录保存、报告产生和环境安

全及相关的控制进行评价和验证，并利用计算机辅助技术对计算机程序进行测试，以检查业务处理过程是否正确可靠。 

（二）应用控制，是指对计算机会计信息系统中具体的数据处理功能的控制 

应用控制具有特殊性，不同的应用系统有不同的处理方式和处理环节，因而有不同的控制问题和控制要求。但是，一般



来说，计算机会计信息系统的应用控制包括以下几项控制： 

1、输入控制。常用的控制方法包括：建立科目名称与代码对照文件，以防止会计科目输错；设计科目代码校验，以保证

会计科目代码输入的正确性；设立对应关系参照文件，用来判断对应账户是否发生错误；试算平衡控制，对每笔分录和

借贷方进行平衡校验，防止输入金额出错；顺序检查法，防止凭证编号重复；二次输入法，将数据先后两次输入或同时

由两人分别输入，经对比后确定输入是否正确等。 

2、处理控制。常用的控制措施包括：登账条件检验，即系统要有确认数据经复核后才能登账的控制能力；防错、纠错控

制，即系统要有防止或及时发现在处理过程中数据丢失、重复或出错的控制措施；修改权限与修改痕迹控制，即对已入

账的凭证，系统只能提供留有痕迹的控制，和留有痕迹的更改功能，对已结账的凭证与账簿以及计算机内账簿生成的报

表数据，系统不提供更改功能等。 

3、输出结果控制。控制措施包括：控制只有具有相应权限的人才能执行输出操作，并要登记操作记录，从而达到限制接

触输出信息的目的；打印输出的资料要进行登记，并按会计档案要求保管。 

总之，只有建立一套适应电算化要求的内部控制体系，才能保证会计电算化系统的安全高效运行，才能保证会计信息的

准确可靠。（作者单位：中央人民广播电台计财处） 
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