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·上市公司业务办理指南第1号——信息披露  

·厦门市地方税务局关于2011年度大学生医疗  

·在中国境内就业的外国人参加社会保险暂行  

·中注协副会长兼秘书长陈毓圭就中注协发布  

·关于印发《中国注册会计师行业发展规划[2  
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各在沪证券资格会计师事务所： 

  根据《财政部关于进一步做好证券资格会计师事务所行政监督工作的通知》(财监[2009]6号)、《上

海专员办关于进一步完善证券资格会计师事务所日常监督资料报备工作的通知》(财驻沪监[2010]39号)

的规定和要求，为切实做好2011年具有证券、期货相关业务许可证会计师事务所(以下简称证券资格会计

师事务所)日常监督资料报备工作，现将有关事项通知如下： 

  一、本通知所称证券资格会计师事务所是指注册地在上海的证券资格会计师事务所，以及注册地在

外省市、但在上海设立分所的证券资格会计师事务所。 

  二、证券资格会计师事务所应当按照财政部对会计师事务所的统一要求，通过财政会计行业管理系

统如期开展业务报备工作，每年5月31日前完成业务报备。 

  证券资格会计师事务所应当按照本通知的要求，于规定时间向上海专员办报备日常监督相关材料。

报备材料分为常规事项年度报备材料和重大事项实时报备资料两类，其中常规事项年度报备资料包括基

本信息、内部管理制度、财务信息、业务信息、年报审计资料。具体报备时间和内容详见附件。 

  三、会计师事务所应对所报备材料的真实性和完整性做出书面保证。报备材料原件为外国文字记录

的，应按规定翻译成中文。除单独注明需要书面材料之外，所有材料均以电子版形式报备。 

  四、上海专员办可通过查阅资料、约谈相关人员、询问当事人等方式对报备材料进行核实。如有必

要，将延伸到相关企业和单位。 

  五、对于不按规定进行业务报备或资料报送的事务所，上海专员办将给予特别关注。 

  六、附件涉及的相关表格请登陆上海专员办网站下载，下载地址为http://sh.mof.gov.cn/。电子报

备材料可以电子邮件形式上报，电子邮箱：zhuanyuanban0303@163.com，书面报备材料可以挂号信件形

式上报，通信地址：上海市徐汇区永福路248号，邮编200031。上海专员办联系人名单详见附件。 

  特此通知。 

二O一一年一月六日 
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